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अनसूुची -२ 

दफा ४ तथा अनसूुची -१ को भाग -२ संग सàबिÛधत 
 

 

 माङसेबङु गाउंपाǓलका 

èथानीय राजपğ 

खÖडः ४                  संÉयाः १               ǓमǓतः २०७८।३।५ 

भाग-२ 
माङसेबङु गाउँपाǓलका, गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय, इभाङ इलामले èवीकृत गरेका देहायको कानून सबैको 

जानकारȣको लाǓग Ĥकािशत गǐरएको åयहोरा अनरुोध छ । 

 

माङसेबङु गाउँपाǓलकाको काय[सÑ चालन Ǔनदȶ िशका, 207८ 

 

         गाउँ काय[पाǓलकाबाट èवीकृत ǓमǓतः २०७८।३।५ 

मङसेबङु गाउँपाǓलकाको काय[ सÑ चालनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन, उपलåध İोत साधनको पǐरचालन एवं Ĥयोगमा 

पारदिश[ता, Ǔमतåयǒयता र Ĥभावकाǐरता ãयाई आǓथ[क सशुासन कायम गन[ तथा उ×पादनमलुक तथा ĤǓतफलयƠु 

¢ेğमा लगानी अǓभवृǒƨ गन[ माङसेबङु गाउँपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǓबǓध ǓनयǓमत गनȶ ऐनको दफा ४ बमोिजम 

काय[पाǓलकाले यो Ǔनदȶ िशका जारȣ गरेको छ ।  

पǐरÍछेद- १ 

संि¢Ư नाम र Ĥारàभ 

 

१. सिÌ¢Ư नाम र Ĥारàभः- 

(क) यो Ǔनदȶ िशकाको नाम “माङसेबङु गाउँपाǓलकाको काय[सÑ चालन Ǔनदȶिशका, २०७८” रहेको छ ।  

(ख) यो Ǔनदȶ िशका èथानीय राजपğमा Ĥकािशत भएको ǓमǓतदेिख लाग ुहनेुछ ।  
 

२. पǐरभाषा र åयाÉयाः- ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनदȶ िशकामाः- 
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(क) "कम[चारȣ" भǏाले गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लयमा काय[रत कम[चारȣलाई जनाउँछ ।  

(ख) "ĤशासǓनक खच[" भǏाले तलब, भƣा, बैठक भƣा, पोशाक, इÛधन, बीमा, िचयापान, काय[शाला/ताǓलम/गोƵी 

/सेǓमनार जèता काय[Đम तथा अǓतǓथ स×कार खच[ लगायत हनुे  दैǓनक खच[ जनाउँछ ।  

(ग) "पदाǓधकारȣ" भǏाले गाउँ काय[पाǓलकाका पदाǓधकारȣहǽलाई जनाउन े छ ।सो शåदले गाउँसभाका 

सदèयहǽलाई समेत जनाउँछ।  

(घ) "बैठक" भǏाले गाउँसभा वा गाउँ काय[पाǓलका वा ǒवषयगत सǓमǓतहǽ वा वडा सǓमǓत वा कुनै काननुी वा 

नीǓतगत Þयवèथा बमोिजम गǑठत सǓमǓत वा काय[दलहǽको बैठक सàझन ुपद[छ । 

(ङ) "मÛğालय" भǏाले सɨ घीय माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालय सàझन ुपछ[ । 

 

पǐरÍछेद-२ 

बैठक भƣा सàवÛधी åयवèथा 
 

३. वैठकः (1) गाउँपाǓलकामा हनुे बैठकमा सहभागीहǽले सǎ तथा Ĥदेश काननुमा तोǒकएको अवèथामा सोहȣ 

बमोिजम र सǎ तथा Ĥदेश कानूनमा नतोǒकएको अवèथामा देहाय बमोिजम बैठक भƣा तथा अÛय सǒुवधा 

पाउनेछन ्। 

(क) ĤचǓलत कानून तथा वाǒष[क काय[Đम बमोिजम गǑठत सǓमǓत वा काय[दलको बैठकका लाǓग माğ वैठक भƣा 

उपलåध गराउन सǒकनेछ । 

(ख) सǓमǓत वा काय[दल गठन गदा[ नै बैठक भƣा तथा खाजा सǒुवधा उपलÞध गराउने गरȣ Ǔनण[य भएको 

अवèथामा माğ बैठक भƣा तथा खाजा सǒुवधा उपलÞध हनुेछ । काया[लयले काय[सूची तोǒकएको वा एजेÖडा 

ǒकटान भएको ǒवषयमा माğ बैठक राơ ुपनȶछ । 

(ग) काय[ ĤकृǓत अनसुार सकेसàम Ǔमतåययी हनुे गरȣ बैठक राơ ुपनȶछ । 

(घ) सǓमǓत वा काय[दलका कूल सदèय बाहेक सो सÌÉयाको बढȣमा पचीस ĤǓतशतले हनु आउने सÌÉयामा ǒव£, 

आमिÛğत सदèय वा कम[चारȣलाई माğ यस Ǔनदȶ िशका बमोिजम बैठक भƣा उपलÞध गराइनेछ।  

(ङ) Ûयाǒयक सǓमǓतको ǓनयǓमत बैठकलाई यस Ǔनदȶ िशकाको Ĥयोजनका लाǓग बैठक माǓनने छैन । 

(२)उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएता पǓन काया[लय समयमा बसेको बैठकको बैठक भƣा उपलÞध 

गराइने छैन।  

४. बैठक खच[ सàवÛधी Þयवèथाः (१) सǓमǓत तथा काय[दलका पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣहǽले देहाय बमोिजम 

ĤǓतåयिƠ बैठक भƣा पाउने छन ।  

(क) अÚय¢, उपाÚय¢को अÚय¢तामा हनुे बैठकमा ĤǓत वैठक ǽ एकहजार पाचँ सय, 

(ख) अÛय पदाǓधकरȣ वा कम[चारȣको अÚय¢तामा हनुे बैठकमा ĤǓत बैठक ǽ एकहजार दईु सय,  

(ग) यस Ǔनयममा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन एक åयिƠले एक Ǒदनमा वढȣमा दईु वटा बैठकको माğ 

बैठक भƣा उपलÞध गराइनेछ । 

(घ) बैठक भƣामा Ǔनयमानसुार कर कʣी हनुेछ । 
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(२)बैठकमा सहभागी åयिƠहǽको पानी तथा खाजा खच[ वापत बढȣमा ĤǓत åयिƠ एक सय पचास ǽपैयासँàम 

खच[ गन[ सǒकने छ । 

पǐरÍछेद-३ 

खाजा तथा अǓतǓथ स×कार खच[ सàबÛधी åयवèथा 
 

५. खाजा खच[ः देहायको अवèथामा èथानीय तहका कम[चारȣलाई खाजा खच[ उपलåध गराउन सǒकनेछ । 

(क)  काया[लय समयमा सàपादन हनु नसÈने भनी Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोकेको ǓनǑद[ƴ कामको लाǓग माğ 

काया[लय समय अिघ वा पǓछ बैठक राơ वा काया[लयको अÛय काममा लगाउन सǒकनछे । Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृतको èवीकृǓत Ǔबना रािखएको बैठकको बैठक भƣा, खाजा खच[ भƠुानी हनुे छैन । 

काया[लय समय वाहेक किàतमा दईुघÖटा अǓतǐरƠ समय काय[ गरेको अवèथामा माğ खाजा खच[ गन[ 

उपलÞध गराइनछे ।  

(ख) अǓतǐरƠ समयमा काम गनु[ पनȶ भएमा देहाय वमोिजम खाजा तथा खाना खच[ उपलÞध गराउन वा सो 

बराबरको खाना तथा खाजा खच[ गन[ सǒकनछे । 

(१) साव[जǓनक ǒवदाको Ǒदन भए ĤǓतǑदन ĤǓतåयिƠ बढȣमा छ सय ǽपɇया ।  

(२) काया[लय खãुने Ǒदन भए ĤǓतǑदन ĤǓतåयिƠ बढȣमा तीन सय ǽपɇया । 

(३) आठ घÖटा भÛदा बढȣ अवǓध ǓनरÛतर बैठक बसेको अवèथामा खाजा खच[मा थप पचास ĤǓतशतसàम भƠुानी 

गन[ सǒकनेछ।  

(ग) Ûयाǒयक सǓमǓतको बैठक बसेको Ǒदन Ûयाǒयक सǓमǓतका सदèय तथा सहभागी कम[चारȣहǽले दफा ४ को 

उपदफा (२) बमोिजम खाजा खच[को सǒुवधा पाउने छन ्।  

(घ) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएता पǓन रासन वापतको सǒुवधा Ǔलएका वा बैठक भƣा ĤाƯ गरेका 

कम[चारȣले खाजा खच[ पाउन ेछैन । 
 

६. िचयापान र अǓतǓथ स×कार खच[ः 

(१) िचयापान तथा अǓतǓथ स×कार बापत देहाय बमोिजमका पदाǓधकारȣले देहाय बमोिजमको रकममा नबÕने गरȣ 

माǓसक ǽपमा ǒवǒवध खच[को आदेश Ǒदन सÈनेछन ्।  

(क) गाँउपाǓलका अÚय¢ले ǽ.पÛĢ हजार, 

(ख) गाउँपाǓलका उपाÚय¢ले ǽ.दश हजार, 

(ग) गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लयले ǽ.दश हजार, 

(घ) वडाअÚय¢/वडा काया[लयले ǽ.पाचँ हजार । 

(२) उपदफा (१) बामोिजमको रकममा नबÕन ेगरȣ काया[लय åयवèथापन गनȶ कम[चारȣले िजàमा Ǔलई सàबिÛधत 

पदाǓधकारȣको अनमुǓतले काया[लय Ĥयोजनका लाǓग माğ खच[को आदेश Ǒदन पाउनछे।   

(३) उपदफा (१) र (२) मा उिãलेिखत सीमा भÛदा बढȣको खच[को आदेश भएको अवèथामा आधार र औिच×य 

सǒहत काय[पाǓलका बैठकमा पेश गनु[ पनȶछ । काय[पाǓलकाको èवीकृǓत नभई ×यèतो रकम भƠुानी हनुे छैन 

। 
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पǐरÍछेद ४ 

दैǓनक भƣा तथा ħमण खच[ सàवÛधी åयवèथा 
 

७. दैǓनक भƣा तथा ħमण खच[ः कम[चारȣले सǎीय कानून बमोिजमको दरमा दैǓनक तथा ħमण भƣा पाउनेछन ्। 

जनĤǓतǓनǓधको दैǓनक तथा ħमण भƣा सàबÛधी åयवèथा Ĥदेश कानून बमोिजम हनुेछ । दैǓनक तथा ħमण 

भƣा सàबÛधी अÛय åयवèथा देहाय बमोिजम हनुछेः 

(१) साधारणतया गाउँपाǓलकाका पदाǓधकारȣ/कम[चारȣ सàविÛधत कामको लाǓग ǒफãडमा खǒटन,ु खटाउन ुपदा[ वा 

अनगुमन तथा सपुरȣवे¢ण गनु[ पदा[ ħमण आदेश èवीकृत गराएर माğ जान ुपनȶछ । èवीकृत ħमण आदेश 

Ǔबना ħमण खच[ तथा दैǓनक भƣा भƠुानी गǐरने छैन ।  

(२) देहायका पदाǓधकारȣले ħमण वा काजको उƧेæय, अवǓध र ħमण गनȶ साधन तोकȧ ħमण आदेश èवीकृत गन[ 

सÈनेछन ।  

(क) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत      –अÚय¢,  

(ख) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत बाहेकका अÛय कम[चारȣहǽ  –Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत । 

(३) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा भएतापǓन गाउँ ¢ेğबाǒहर ħमण गनु[ पदा[को अवèथामा अÚय¢को ħमण 

आदेश गाउँ काय[पाǓलकाबाट èवीकृत गराउन ुपनȶछ । 

(४) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले सात Ǒदन भÛदा बढȣ अवǓधको गाउँ ¢ेğ बाǒहरको ħमण गनु[ पनȶ अवèथामा 

संघीय माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालय तथा Ĥदेशको Ĥमखु सिचवलाई जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ ।  

(५) पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣको ǒवदेश ħमण सàवÛधी åयवèथा सÌ घीय कानून बमोिजम हनेुछ ।  

(६) काया[लयको कामको िशलिशलामा बास बèने गरȣ काया[लय रहेको èथानबाट कàतीमा दश ǒकलोǓमटर 

बाǒहरको ¢ेğमा ħमण वा काजमा खǒटएको कम[चारȣहǽले नेपाल सरकारले तोकेको दर र ĤǒĐया 

बमोिजमको दैǓनक भƣा तथा ħमण खच[ पाउनेछन ्। 

तर, पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣले ħमण गदा[ सरकारȣ सवारȣ साधन Ĥयोग भएको अवèथामा यातायात खच[ पाईन े

छैन । साव[जǓनक सवारȣ साधनमा ħमण गनु[ परेमा ĤचǓलत भाडादर बमोिजमको रकम उपलåध गराईने छ 

। 

(७) ħमण खच[ सàवÛधी फरफारक गन[ वा भƠुानी माग गदा[ अǓनवाय[ ǽपमा ħमण ĤǓतवेदन काया[लयमा पेश गनु[ 

पनȶछ । 

(८) सात Ǒदन भÛदा बढȣ अवǓधको लाǓग पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣलाई ħमण वा काज खटाउन ुपनȶ भएमा ħमण 

आदेश èवीकृत गनȶ पदाǓधकारȣले ×यसको èपƴ कारण खोलȣ आफूभÛदा एक तह माǓथको अǓधकारȣको 

èवीकृǓत Ǔलई ħमण आदेश èवीकृत गनु[ पनȶछ । 

तर, सात ǑदनभÛदा बढȣ अवǓधको लाǓग काज खटाउँदा एक तह माǓथको पदाǓधकारȣको èवीकृǓत Ǔलन ुपनȶछ । 

(९) सरकारȣ खच[मा ħमण गनȶ पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले सàभव भएसàम ǒकफायती र कम खिच[लो  बाटो वा 

सवारȣ साधन Ĥयोग गरȣ ħमण गनु[पनȶछ । 
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(१०) दैǓनक ħमण भƣा उपभोग गनȶ कम[चारȣले दैǓनक भƣा उपभोग गरेको अवǓधभर ǒफãड भƣा वा अÛय कुनै 

ǒकǓसमको भƣा पाउने छैन । 

(११) कुनै पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले ħमण वा काजमा रहेको अवǓधमा Ǔबदा बसेमा ×यसरȣ Ǔबदामा बèदाको 

अवǓधमा Ǔनजले यस काननु बमोिजम पाउन ेदैǓनक भƣा, ħमण खच[ पाउने छैन । 

(१२) ħमणमा खǒटने पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣको ħमण अǓभलेख खाता काया[लयले åयविèथत ǽपमा राơ ुपनȶछ 

।  

(१३) यस दफामा अÛयÛğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन èथानीय तहका पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣको ħमण 

सàवÛधी अÛय åयवèथा नेपाल सरकारको ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ बमोिजम हनुेछ ।  

पǐरÍछेद-५ 

पारवहन तथा ईÛधन सǒुवधा सàबÛधी åयवèथा 
 

८. पारवहन सǒुवधाः- 

(१) काया[लयमा उपलÞध सवारȣ साधन कम[चारȣको िजàमेवारȣ र Ǔनजहǽले सàपादन गनु[पनȶ काय[ चापको आधारमा 

समÛयाǒयक ǽपमा उपलÞध गराउने िजàमेवारȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको हनुेछ । Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृतले काया[लयको नाममा रहेको तथा भाडामा Ǔलई वा अÛय कुनै तǐरकाले काया[लयले Ĥयोगमा ãयाएको 

सवारȣ साधन सरकारȣ कामको लाǓग माğ Ĥयोगमा ãयाउने åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

(२) काया[लयले Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई काया[लयको कामको Ĥयोजनको लाǓग उपलÞध भए सàम एक 

चारपाÌ Ē ेसवारȣ साधन उपलåध गराउने छ । 

(३) काया[लयमा सवारȣ साधनको उपलåधता नभएमा आǓथ[क वष[को Ĥारàभमै मापदÖड तय गरȣ काया[लयले 

Ûयूनतम मूãयमा िजप/कार भाडामा Ǔलन सÈनछे। 

(४) काया[लयका महाशाखा/शाखा Ĥमखुलाई काया[लयबाट उपलÞध भएसàम सवारȣ साधनको åयवèथा गǐरनेछ । 

(५) कुनै पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले सरकारȣ सवारȣ साधन काया[लयको काम बाहेक अÛय Ĥयोजनमा Ĥयोग गन[ 

पाइने छैन। सरकारȣ सवारȣ साधनको ǒहफाजत गरȣ सरुि¢त राơ ु सàविÛधत सवारȣ साधन बझुी Ǔलन े

कम[चारȣको िजàमेवारȣ हनेुछ । साव[जǓनक ǒवदाको Ǒदन काया[लयबाट उपलÞध गराइएको सवारȣ पास Ǔबना 

काया[लयको सवारȣ साधन सÑ चालन गन[ पाइने छैन । 

(६) काया[लयले काननु बमोिजम सवारȣ साधनको राजèव Ǔतनȶ,  Ǔबमा गनȶ, Ĥदूषण जाचँ गरȣ सवारȣ साधन चèुत 

दǽुèत राơ ेåयवèथा Ǔमलाउनेछ। 

(७) सरकारȣ सवारȣ साधन Ĥयोग गनȶ कम[चारȣलाई Ǔनजले Ĥयोग गरेको सवारȣ साधनको लाǓग मम[त ǒवल 

बमोिजम बढȣमा कार/िजपको वाǒष[क पचास हजार र मोटरसाईकल वा èकूटरको लाǓग वाǒष[क दश हजार 

नबÕने गरȣ मम[त खच[ उपलåध गराईने छ । यस भÛदा बढȣ रकमको सवारȣ साधनको मम[त सàभार 

बापतको रकम भƠुानी गनु[ पनȶ अवèथामा काय[पाǓलकाको Ǔनण[य बमोिजम हनुछे।  

(८) सरकारȣ सवारȣ साधनमा Ǔनजी नàवर Üलेट राÉ न पाइन ेछैन । 
 

९. इÛधन सǒुवधाः 
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(१) सरकारȣ तथा Ǔनजी सवारȣ साधन Ĥयोग गरȣ ǓनयǓमत ǽपमा काया[लयमा आउने कम[चारȣलाई अनसूुची १ 

बमोिजमको इÛधन सǒुवधा उपलÞध हनेुछ । 

(२) Ǔनजी सवारȣ साधन Ĥयोग गनȶ ]{ कम[चारȣहǽले इÛधन सǒुवधा Ǔलन चाहेमा आफुले Ĥयोग गरेको सवारȣ साधनको 

Þलूबकुको छायाँĤǓत र सवारȣ चालक अनमुǓतपğ ĤǓतǓलǒप अǓनवाय[ ǽपमा काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ । 

Þलूबकुको र सàबिÛधत कम[चारȣको नाममा रहेको सवारȣ चालक अनमुǓतपğको छायाँĤǓत पेश नगरे सàम 

इÛधन वापतको सǒुवधा उपलÞध गराइने छैन ।  

(३) काया[लयले इÛधन सǒुवधा ǒवतरणको अǓभलेख अƭावǓधक गरȣ राơ ुपनȶछ । 
 

१०. सवारȣ साधन सàवÛधी अÛय åयवèथाः   

(१) सवारȣ साधनको सǒुवधा ĤाƯ गनȶ वा उपलåध गराउन ुपनȶ पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣलाई काया[लयमा उपलÞध 

सवारȣ साधन Ĥयोग गनȶ åयवèथा Ǔमलाइनछे । काया[लयमा सवारȣ साधन उपलÞध नभएको अवèथामा 

काया[लयमा Įोत उपलÞधताको अवèथा हेरȣ देहाय वमोिजमको मापदÖडǓभğ रहȣ सवारȣ साधन खǐरद गन[ 

सǒकनछे । 

(क) ǒविशƴ Įेणीको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सƣरȣलाख ǽपैयाँ सàमको सवारȣ साधन, 

(ख) राजपğाǒǋत Ĥथम Įेणीका अǓधकृतलाई साठȤ लाख सàमको सवारȣ साधन, 

(ग) मोटरसाईकल तथा èकूटर २०० Ǔस. Ǔस. सàम । 
 

(२) काया[लयका सवारȣ साधन ǓनयǓमत ǽपमा मम[त सàभार गरȣ चाल ुहालतमा राơपुनȶछ । काया[लयबाट नया ँ

सवारȣ साधन खǐरदलाई Ǔनǽ×साहन गǐरनछे । काया[लयले नयाँ सवारȣ साधनखǐरद गनु[ पनȶ अवèथामा 

ईलेिÈĚकल तथा वातावरण मैğी सवारȣ साधन खǐरद तथा Ĥयोगमा जोड Ǒदइनेछ। 
 

पǐरÍछेद-६ 

सÑ चार, पोशाक, Ĥो×साहन भƣा सàवÛधी åयवèथा 
 

११. èथानीय तहका पदाǓधकारȣको सÑ चार, पोशाक, तथा अÛय भƣा: èथानीय तहका पदाǓधकारȣको सʶार, 

पोशाक, तथा अÛय भƣा Ĥदेश काननुमा भए वमोिजम हनुेछ । 
 

१२. पğपǓğका तथा सÑ चार सǒुवधाः 

(१) काया[लयले पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣलाई İोतको उपलÞधता हेरȣ पğपǓğका खǐरद गरȣ उपलåध गराउन 

सÈनेछ । 

(२) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई माǓसक पÛĢ सय ǽपैयामँा नबढाई सÑ चार सǒुवधा वापतको रकम वा मोबाइल 

ǐरचाज[को सǒुवधा उपलÞध गराइनेछ । 

(३) काया[लयवाट उपलåध भएको सÑ चार खच[ काया[लयको Ĥायोजनको लाǓग माğ Ĥयोग गनु[पनȶछ । 
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१३. पोशाक भƣा: èथानीय तहका कम[चारȣलाई Ĥ×येक वष[को चैğ मǒहनामा पोशाक भƣा वापत नेपाल सरकारका 

कम[चारȣले पाए सरहको रकम उपलÞध गराइनेछ ।  

 

पǐरÍछेद-७ 

ताǓलम/गोǒƵ/सेǓमनार/काय[शाला संचालन 

 

१४. ताǓलम/गोǒƵ/सेǓमनारः  

(१) वाǒष[क काय[Đम तथा वजेटमा समावेश भएका ताǓलम/गोǒƵ/सेǓमनार जèता काय[Đमहǽ उपलÞध भएसàम 

सरकारȣ हलमा नै सʶालन गǐरनछे। 

(२) èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त सʶालन हनु ेकाय[Đममा Ĥिश¢क, İोत åयिƠ, सहभागी तथा काय[पğ 

Ĥèततु कता[को पाǐरĮǓमक भƠुानी देहाय बमोिजम हनुछे; 

(क) Ĥिश¢क तथा काय[पğ Ĥèततुकता[ले दैǓनक दईु सेसनको भƠुानी Ǔलन सÈनेछन ्तथा क¢ा अवǓध किàतमा 

डेड घÖटाको हनुपुद[छ । ĤǓत सेसन ǽ दईुहजार ǽपैया र काय[पğ तयारȣ ǽ एक हजारसàम भƠुानी गन[ 

सǒकनछे। 

(ख) काय[Đम संचालन गनȶ èथानीय तहभÛदा वाǒहरबाट Ĥिश¢क तथा İोत åयिƠ बोलाउन ु परेमा Ǔनजलाई 

Ǔनयमानसुार आतेजाते यातायात खच[ र दैǓनक भƣा तथा काय[पğ Ǔनमा[ण र सेसन सʶालन भƣा उपलåध 

गराईने छ । 

(ग) ताǓलम/गोǒƵ/सेǓमनार/काय[शाला जèता काय[Đममा पानी तथा खाजाको लाǓग ĤǓतåयिƠ ĤǓतǑदन बढȣमा एक 

सय पचास ǽपैया ँर खाना खवुाउनपुनȶ अवèथा भए खानाबापत बढȣमा पाचँ सय ǽपैया ँसàम खच[ गन[ सǒकनेछ 

। 

(घ) काय[Đममा सहभगीहǽका लाǓग ताǓलम/गोƵी मसलÛद बापत सात काय[ Ǒदन सàमको लाǓग ĤǓत सहभागी 

बढȣमा एक सय पचासको ताǓलम/गोƵी मसलÛद सामाĒी खǐरद गरȣ उपलÞध गराउन सǒकनेछ । 

(ङ) संयोजक भƣा ĤǓतǑदन एक हजार, सहयोगी भƣा ĤǓतåयिƠ पाचँसय तथा ǒवǒवध खच[ (Ĥमाण पğ,  सरसफाई, 

åयानर आǑद ७ काय[Ǒदनको अनपुातमा) पाचँ हजारसàम खच[ गन[ सǒकनछे । 

(च) सकेसàम सरकारȣ छाğा/छाğवासमा वसोबासको åयवèथा गनु[ पछ[ । यसका लाǓग घर भाडामा Ǔलन पाईने 

छैन । दैǓनक भƣा पाउन ेवाहेक åयिƠगत पहलमा वास वèन ुपरेमा ĤǓत सहभाǓग दैǓनक एक हजारका दरले 

आवास भƣा उपलåध गराउन सǒकनेछ । 

(छ) पाँच ǒकलोǓमटर टाढाबाट आउन ुपनȶ सहभागीहǽलाई साव[जǓनक यातायात बापतको खच[ उपलåध हनुेछ । 

आवासीय काय[Đममा एकपटकको माğ आतेजाते सǒुवधा उपलÞध गराइने छ । 

(ज) ĤǓतवेदकको पाǐरĮǓमक एक Ǒदनको एक हजारको दरले उपलåध गराउन सǒकनेछ । ĤǓतवेदन पशे 

गǐरसकेपǓछ माğ यèतो रकम भƠुानी हनेुछ । ĤǓत काय[Đम तीन हजारमा नवÕन ेगरȣ ĤǓतवेदन तयारȣ खच[ 

भƠुानी Ǒदन सǒकनेछ ।कसैले पǓन दोहोरो सǒुवधा Ǔलन पाउनेछैन । 

(३) ĤाǒवǓधक ǒवशेष£ आवæयक पनȶ वा सेसन सʶालन गनȶ आधाभÛदा बढȣ ǒवषय ǒव£ बाǒहरबाट Ǔलन ु पनȶ 

अवèथामा वा आवासीय ǽपमा सʶालन गनु[पनȶ काय[Đम काया[लयबाट सोझै  सʶालन गन[ नसǒकन ेभएमा 



8 
 

ĤचǓलत साव[जǓनक खǐरद सàबÛधी कानून बमोिजमको Ĥकृयाबाट सेवा खǐरद गरȣ तालȣम गोƵी जèता 

काय[Đम सʶालन गन[ सǒकनेछ। 
 

पǐरÍछेद-८ 

पानी, Ǔबजलुȣ, टेǓलफोन तथा घरभाडा सàबÛधी åयवèथा 
 

१५. पानी,  Ǔबजलुȣ,  टेǓलफोन तथा घरभाडा 

(१) काया[लाय तथा पदाǓधकारȣले पानी,  ǒवजलुȣ, टेǓलफोन जèता सǒुवधाको Ĥयोगमा Ǔमतåयǒयता अपनाउन ुपनȶछ 

। 

(२) काया[लयले पानी, Ǔबजलुȣ तथा टेǓलफोनको ǒवल समयमै भƠुानी गरȣ जǐरवाना नǓतनȶ र छुट सǒुवधा Ǔलन े

åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

(३) काया[लयको कामका बाहेक अनावæयक ǽपमा Ǔबजलुȣ र टेǓलफोन Ĥयोग गनु[ हदैुन । 

(४) काया[लय Ĥयोजनका लाǓग बाहेक घरभाडामा Ǔलइने छैन । काया[लयमा उपलÞध èथानले नपगु हनुे अवèथामा 

कारण सǒहत काय[पाǓलकाको Ǔनण[यबाट काया[लयको कामको लाǓग घरभाडामा Ǔलन ुपनȶछ। 

(५) काया[लयको लाǓग घरभाडामा Ǔलन ु पनȶ अवèथामा ĤचǓलत साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा खǐरद Ǔनयमावलȣ 

बमोिजमको ĤǒĐयाबाट घरभाडामा Ǔलइनेछ। 

 

पǐरÍछेद- ९ 

खǐरद तथा िजÛसी åयवèथापन 
 

१६. खǐरद सàवÛधी åयवèथा : 

(१) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको अǓधकृत कम[चारȣको Ǔलिखत आदेश Ǔबना कसैले कुनै 

मालसामान खǐरद गन[,  गराउन हुँदैन । 

(२) मालसामान खǐरद सàबÛधी कारबाहȣ शǽु गनु[ अिघ खǐरद एकाइले महाशाखा, शाखाबाट आवæयक पनȶ 

वèतहुǽको माग सǋलन गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको अǓधकृत कम[चारȣबाट आवæयक 

पनȶ वèतहुǽको कूल माग èवीकृत गराउन ुपनȶछ । 

(३) उपदफा (२) बमोिजमको खǐरद मागमा देहायका कुरा उãलेख भएको हनु ुपनȶछ: 
(क) मालसामानको Ĥकार, गणुèतर, पǐरमाण सàबÛधी ǒववरण, 

(ख) मालसामान आवæयक पनȶ समय, 

(ग) खǐरदको अनमुाǓनत मूãय, र 

(घ) मूãय åयहोǐरने İोत । 

(४) खǐरदको लाǓग आवæयक बजेट åयवèथा नभई खǐरद कारबाहȣ शǽु गनु[ हुदैँन । 

(५) काया[लयले साधारणतया पेæकȧलाई Ǔनǽ×साǒहत गनु[पनȶछ । पेæकȧ फʪȿट नगरȣ दोहोया[एर पæेकȧ रकम 
Ǒदइने छैन । पेæकȧ रकम समयमै फʪȿट गनु[ Ĥ×येक कम[चारȣको कत[åय हनुेछ । 
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(६) खǐरद सàबÛधी सàपूण[ åयवèथा साव[जǓनक खǐरद ऐन २०६३ तथा Ǔनयमावलȣ २०६४ बमोिजम हनुेछ । 

 

१७. िजÛसी åयवèथापन : 

(१)काया[लयमा ĤाƯ Ĥ×येक िजÛसी सामĒीको वगȸकरण गरȣ सामानको ǒववरण र मूãय खलुाई महालेखा 

परȣ¢कले èवीकृत गरेको ढाँचामा लगत तयार गरȣ अǓभलेख राơपुनȶछ l 

(२) महाशाखा/शाखामा रहेको कुनै मालसामान मम[त सàभार गनु[पनȶ भए सोको Ǔलिखत जानकारȣ उपयोगकता[ले 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई Ǒदनपुनȶछ । 

(3)èथानीय तहको Ĥ×येक शाखा/महाशाखा तथा वडा काया[लयका Ĥ×येक कोठामा भएका िजÛसी सामानको 

अǓभलेख सोहȣ कोठामा टासँ गनु[पनȶछ । 

(४) खच[ भएर नजाने Ĥ×येक िजÛसी सामĒीमा िजÛसी सÌ केत नàबर उãलेख गनु[पनȶछ । 

(५) आǓथ[क वष[ समाƯ भएको ३ मǒहना Ǔभğ गत वष[को मौÏदात, चाल ुवष[को खǐरद, हèताÛतरण भई ĤाƯ 

सामानको पǐरमाण र मूãय एवं सामानको अवèथा (सबतु, मम[त गनु[पनȶ, Ǔललाम गनु[पनȶ र ǓमÛहा गनु[पनȶ) 

खोलȣ िजÛसी शाखाले िजÛसी ĤǓतवेदन तयार गनु[पनȶछ । 

(६) उपदफा (५) बमोिजम तयार भएको ĤǓतवेदनको आधारमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको 

अǓधकृत कम[चारȣले िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गरȣ राय सझुाब सǒहतको ĤǓतवेदन Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई 

Ǒदनपुनȶछ । 

(७)उपदफा (६) बमोिजमको ĤǓतवेदन Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले छलफलका लाǓग काय[पाǓलकाको बैठकमा 

पसे गनु[पनȶछ । 

(८)िजÛसी åयवèथापन सàबÛधी अÛय åयवèथा ĤचǓलत आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन तथा Ǔनयमावलȣ बमोिजम हनुछे l 

 

पǐरÍछेद १० 

ǒवǒवध 
 

१८.  Ǔनजी सिचवालय सàबÛधी åयवèथा:- (१) अÚय¢को Ǔनजी सिचवालयमा सहयोगी åयवèथापन गन[ वढȣमा 

अठार हजार माǓसक खच[ र उपाÚय¢को लाǓग अठार हजार माǓसक खच[ गन[ सǒकन ेछ । उƠ रकम 

एकमƵु रकम उपलÞध गराउने वा Ǔनजी सिचवालयको लाǓग कम[चारȣ राơ ेमÚये कुनै एक तǐरकाबाट माğ 

खच[ गन[ सǒकनछे । 

१९. दघु[टना ǒवमा åयवèथा:- दमकल, एàबलेुÛस र नगरबस सÑ चालनको काममा तोǒकएका कम[चारȣको लाǓग 

काया[लयले दूघ[टना बीमा गराउनेछ ।  

२०. Ǔनण[य गरȣ खच[ गनु[ पनȶः- काया[लयले èवीकृत काय[Đम अÛतग[त कुनै काय[Đम, तालȣम, गोƵी आǑद 

सʶालन गदा[ साव[जǓनक खǐरद तथा आǓथ[क काय[ǒवǓध सàबÛधी कानून बमोिजम अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट 

Ǔनण[य गरेर माğ सʶालन गनु[ पनȶछ । अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको èवीकृǓत बेगर गरेको खच[ भƠुानी गǐरन े

छैन ।  
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अनसूुची १ 

Ǔनयम ९ को उपǓनयम (१)सगँ सàबिÛधत 

   कम[चारȣको लाǓग माǓसक इÛधन सǒुवधा     

इÛधन (पĚेोल/Ǔडजेल Ǔलटरमा) 

Đ.सं. तह/ पद महानगरपाǓलका उपमहानगर 

पाǓलका 

नगरपाǓलका गाउँपाǓलका 

१ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

(चारपाÌĒ)े 

८० ८० ६० ६० 

२ अǓधकृतèतर (दशɋ र एघारɋ) 

(चारपाÌĒ)े 

६० ६० ६०  

३ अǓधकृतèतर (आठɋ र नवɋ) 

(चारपाÌĒ)े 

४० ४० ४० ४० 

४ अǓधकृतèतर (आठɋ, नवɋ, दशɋ 

र एघारɋ) 

(मोटरसाइकल/èकुटर) 

१० १० १० १० 

४ अǓधकृतèतर ६ औ र ७ औ ं

(मोटरसाइकल/èकुटर) 

१० १० १० १० 

५ सहायकèतर 

(मोटरसाइकल/èकुटर) 

१० १० १० १० 

६ सहयोगीèतर 

(मोटरसाइकल/èकुटर) 

५ ५ ५ ५ 

 

इÛधन सǒुवधा पाउन ेआधारहǽ, 

१. पदाǓधकारȣ र कम[चारȣको लाǓग काया[लयले उपलÞध गराएको वा आÝनै गाडी वा मोटरसाइकल हनुपुनȶछ । 

२. मǒहना भरȣ ǒवदामा रहेको अवèथामा सो मǒहनाको इÛधन उपलÞध गराइने छैन । 

३. माǓसक कोटा इÛधन सोहȣ मǒहना Ǔभğ नलगेमा अकȾ मǒहना थप हनुे छैन । 

४. दमकल, एàबलेुÛस र सरसफाइका साधनमा आवæयकता अनसुार इÛधन उपलÞध गराइनेछ । 

५. काया[लयको सवारȣ साधन भएमा सǓभ[ǓसǍका लाǓग Ĥ×येक तीन मǒहनामा कार/िजपको लाǓग पाचँ Ǔलटर 

मोǒवल र ĤǓत मोटरसाईकल एक Ǔलटर मोǒवल उपलåध हनुेछ । 

६. चारपाÌ Ē ेवा सो भÛदा ठूला साधन सÑ चालनको लगबकु भरȣ तोǒकएको अǓधकारȣले Ĥमािणत गरेको हनुपुनȶछ 

। 

 



11 
 

lzIf0f :jod\;]js kl/rfng tyf Joj:yfkg sfo{ljlw, @)&* 

sfo{kflnsfaf6 :jLs[t ldlt M @)&*.#.%  

k|rlnt P]g, sfg'g tyf dfkb08 adf]lhd txut tyf ljifo lzIfs b/aGbL gePsf, c+u]|hL, lj1fg / ul0ft 
tyf cGo cfjZos ljifox?df ljifout lzIfs ck'u ePsf, gd'gf ljBfno ljsf;sf nflu 5gf]6 ePsf, 
c+u|]hL dfWodaf6 k7gkf7g k|f/De u/]sf dfª;]a'ª ufpFkflnsfdf ;+rflnt ;fd'bflos ljBfnox?df c+u]|hL, 
sDKo'6/, /fO{ afGtfjf, lnDa' tyf dft[efiffdf lzIf0f ug{ g]kfn ;/sf/ lzIff, lj1fg tyf k|ljlw 
dGqfnoåf/f :jLs[t ælzIf0f :jod\;]js kl/rfng sfo{ljlw @)&^Æ sf] clwgdf /xL lzIf0f :jod\;]js 
kl/rfng tyf Joj:yfkg ug{ jf~5gLo ePsf]n],  

dfª;]a'ª ufpFkflnsfn] ælzIf0f :jod\;]js kl/rfng tyf Joj:yfkg sfo{ljlw, @)&*æ hf/L u/]sf] 5 . 

kl/R5]b–! 

k|f/lDes 

!=;+lIfKt gfd / k|f/De M -!_ o; sfo{ljlwsf] gfd ælzIf0f :jod\;]js kl/rfng tyf Joj:yfkg sfo{ljlw 
@)&*Æ /x]sf] 5 . 

 -@_ of] sfo{ljlw :yfgLo /fhkqdf k|sflzt ePsf] ldltb]lv k|f/De x'g]5 . 

@= kl/efiff Mljifo jf k|;+un] csf]{ cy{ gnfu]df o; sfo{ ljlwdf, 

s= ufpFkflnsf eGgfn] dfª;]a'ª ufpFkflnsfnfO{ a'emfpg]5 . 

v= lzIf0f :jod\;]js eGgfn] o; sfo{ljlw adf]lhd lgo'lQm kfPsf] JolQmnfO{ hgfpg] 5 . 

u= c+u|]hL lzIf0f :jod\;]js eGgfn] gd'gf ljBfno ljsf;sf nflu 5gf]6 ePsf / c+u|]hL dfWoddf 
k7gkf7g x'g] ;fd'bflos ljBfnodf v6fPsf] :jod\;]jsnfO{ hgfpg]5 . 

3= /fO{ afGtfjf, lnDa'  tyf cGo dft[efiff lzIf0f :jod\;]js eGgfn] dfª;]a'ª ufpFkflnsfåf/f cg'bfg 
k|fKt eO{ afGtfjf efiff / lnDa' efiffsf] lzIf0f :jod\;]jsnfO{ hgfpg]5 . 

ª= sDKo'6/ lzIf0f :jod\;]js eGgfn] ;fd'bflos ljBfnodf ufpFkflnsfåf/f cg'bfg k|fKt u/L sfd 
nufPsf] JolQmnfO{ hgfpg]5 . 

r=lzIff zfvf eGgfn] dfª;]a'ª ufpFkflnsfsf] lzIff, o'jf tyf v]ns'b zfvfnfO{ a'emfpg]5 . 

5= ljBfno Joj:yfkg ;ldlt eGgfn] ufpFkflnsfsf] lzIff lgodfjnLsf] lgod @^ sf] ok lgod ! 
adf]lhd ul7t ljBfno Joj:yfkg ;ldlt ;Demg' k5{ . 

h= gd'gf ljBfno ljsf; eGgfn] ufpFkflnsfåf/f "Ps ufpFkflnsf Ps gd'gf ljBfno" / "Ps j8f Ps gd'gf 
ljBfno" egL 3f]lift ljBfnox?nfO{ a'emfpg]5 . 

em= c+u|]hL dfWod eGgfn] cleefjx?sf] rfxgf cg';f/ c+u|]hL dfWodaf6 k7gkf7g z'? u/]sf ;fd'bflos 
ljBfnox?nfO{ a'emfpg]5  . 

#=:jod\;]js kl/rfng sfo{ljlwsf] p2]Zox? M  -!_ lzIf0f :jod\;]js kl/rfng sfo{ljlwsf p2]Zox? 
b]xfo adf]lhd x'g]5g\ M 

@= g]kfn ;/sf/¢f/f ljt/0f ul/Psf ljifout / txut ;/sf/L b/aGbL k|fKt gu/]sf ;fd'bflos 
ljBfnox?sf] lzIfs cefjnfO{ k/Lk'lt{ ug{' 

#= of]Uo / bIf lzlIft o'jfx?nfO{ lZfIf0f k]zfdf pGd'v u/fO{ lzIffsf] u'0f:t/ clea[l2 ug'{, 
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$ =dft[efiff, sDKo'6/ tyf cGo k|fljlws lzIff lzIf0fnfO{ ljBfno tx;Dd k'of{pg', 

%= c+u]|hL dfWodsf] k7gkf7gnfO{ yk k|efjsf/L agfpg' .                                        

kl/R5]b–@ 

lzIf0f :jod\;]jssf] b/aGbL lgwf{/0f, 5gf]6 tyf lgo'lQm k|lqmof  

$ b/aGbL lgwf{/0f k|lqmof M ! cfwf/e't tx sIff !–% sf] nflu dfª;]j'ª lzIff lgodfjln @)&% sf] 
cg';'lr !@ cg';f/ ljBfly{ ;+Vofsf cfwf/df sfod x'g] b/jlGb . 

@ cfwf/e't tx sIff ^–* / dfWolds txsf nflu ljifout cfwf/df sfod x'g] b/jlGb . 

# dft[efiff, c+u]|hL dfWod tyf k|fljlws ljifox?sf nfuL ljBfno ;]jf If]qsf] cfd e]nfjf6 ;DjlGwt 
ljifosf] sIff ;+rfng ug]{ lg0f{osf] k|dfl0ft k|ltlnkL . 

$ sIff ;+rfng ug{sf nflu cfj:os kg]{ ef}lts k'jf{wf/x? k'/f u/]sf] lj= Jo= ;=sf] lg0f{o k|dfl0ft 
k|ltlnkL . 

% k|fljlws ljifox? ;+rfng ug{sf nflu cfj:os kg]{ pks/0f, ;fdfu|L tyf k|of]uzfnfsf] ;'lgl:rtfsf] 
nflu lj Jo ; sf] lg0f{osf] k|dfl0ft k|ltlnkL . 

^ b/aGbLsf] ;[hgf M !_ lgod $ jdf]lhdsf] k|lqmof k'/f ul/ ljBfnon] b/jlGb dfusf nflu lzIff zfvfdf 
lgj]bg k]z ug'{kg]{5. cfj:os hfFrj'em kZrft lzIff zfvfn] ufpF lzIff ;ldltsf] j}7sfdf k]z ug'{kg]{5. 
lzIff ;ldltsf] lg0f{onfO ufpFsfo{kflnsfsf] j}7sjf6 kfl/t ul/ ufpF;ef jf6 l:js[t ePkl5 b/jlGbsf] 
;[hgf x'g]5 

$=lgo'lQm / 5gf}6 k|lqmof M 

ufpFkflnsfåf/f lzIf0f :jod\;]jssf nflu 5gf}6 ul/Psf ljBfnox?sf] ljBfno Joj:yfkg ;ldltx?n] 
:jod\;]js 5gf}6 ;ldlt u7g ug]{ / kbk'tL{ ug{ lzIff zfvfaf6 lgo'lQm ug{ cg'dlt lng' kg]{5 .  

$=!_ ljBfno Joj:yfkg ;ldltn] b]xfo adf]lhdsf ;b:ox? /xg] u/L 5gf]6 ;ldlt u7g ug'{kg]{5 .  

! s_ ljBfno Joj:yfkg ;ldltsf] cWoIf jf lghn] tf]s]sf] JolQm – cWoIf 

! v_ lzIff zfvf k|d'v jf lghn] tf]s]sf] JolQm – ;b:o 

! u_ ljBfno Joj:yfkg ;ldltn] 5gf]6 u/]sf] ;DjlGwt ljifosf] ljifo lj1– ;b:o 

! 3_ ;DjlGwt ljBfnosf] k|wfgfWofks –   ;b:o– ;lrj  

$=@_ pk lgod $= !_ adf]lhdsf] ;ldltdf pDd]åf/x?sf] ;+Vof cg';f/ ljBfno Joj:yfkg ;ldltn] yk 
Pshgf ;Dd ljifo lj1  5gf}6 ug{ ;Sg]5 . 

$=#_ lzIff zfvfaf6 :jod\;]js lgo'lQm ug{ cg'dlt k|fKt ul/;s]kl5 5gf}6 ;ldltn] !% lbg] lj1fkg 
k|sfzg ug]{ / ;j}sf] kx'Fr k'Ug] u/L j8f sfof{no, ufpFkflnsf sfof{no nufot ;a} ;fj{hlgs :ynx?df 
;"rgf 6fF; ug{] / ;+rf/ dfWod tyf ljBfno / k|wfgfWofkssf] ;fdflhs ;+hfnsf dfWod jf6 ;'rgf 
k|sfzg ug'{kg]{5 .  

$=$_ of]Uo, O{R5's cfj]bsx?n] ljBfno Joj:yfkg ;ldltn] tf]s]sf] b:t'/ a'emfO{ tf]lsPsf] ;do leq 
tf]lsPsf] 9fFrfdf ;DjlGwt ljBfnodf /Ltk'j{s cfj]bg lbg ;Sg]5g\ . 
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$=%_ ljBfno Joj:yfkg ;ldlt / 5gf]6 ;ldltn] lzIff zfvf;Fu ;dGjo u/L k/LIff x'g] ldlt, :yfg / 
;dosf] ;"rgf ;Dk'0f{ cfj]bsx?nfO{ cflwsfl/s hfgsf/L u/fPsf] clen]v /xg] u/L JolQmut ?kdf 
6]lnkmf]g,df]jfO{n jf O{d]n dfkm{t hfgsf/L u/fpg' kg]{5 . 

$= ^_ lzIf0f :jod];]jssf] nflu lnO{g] 5gf}6 k/LIffsf] kf7oqmd lzIfs ;]jf cfof]un] kl5Nnf] k6s sfod 
u/]sf] ljifout / txut kf7\qmd g} x'g]5 . 

$= &_ dft[efiff / sDKo'6/ lzIffsf] k/LIffsf] kf7oqmd ;DjlGwt lj= Jo= ;=jf6 l:js[t u/fO kl/Iff 
;+rfng ug'{kg]{5 . dft[efiff / sDKo'6/ lzIffsf] nflu ;DalGwt ljifodf :yfgLo lj1tf ePsf] JolQmnfO 
ljBfno Joj:yfkg ;ldltn] 5gf}6 k/LIffdf ljifo lj1sf] ?kdf lgo'lQm ug{ ug{ ;Sg]5  . 

%= lzIf0f :jod\;]jssf] lgo'lQm M-!_ 5gf}6 ;ldltaf6 lnO{g] k|ltof]ltfTds k/LIffdf ptL0f{ pDd]bjf/nfO{ 
5gf]6 ;ldltsf] l;kmfl/; cg';f/ ljBfno Joj:yfkg ;ldltn] cg';'lr @ adf]lhdsf] 9fFrfdf ;Demf}tf u/L 
& lbgleq lgo'lQm lbg'kg]{5 .  

^= lzIf0f :jod\;]jssf]  sfd,st{Jo / clwsf/ M - !_ ;+3Lo tyf k|b]z lzIff P]g / lgodfjnL tyf 
ufpFkflnsf lzIff lgodfjnL @)&% adf]lhd cGo ;/sf/L lzIfs,sd{rf/L  ;/xs} :jod\;]jssf] lhDd]jf/L 
/ hjfkmb]xL /xg]5 . :jod\;]jssf] cGo ;]jf zt{x?sf] Joj:yf eg] o;} sfo{ljlwdf tf]lsP cg';f/ x'g]5 . 

&= lzIf0f :jod\;]jssf]  cjsf; ;dalGw Joj:yf  M- !_ :jod\;]jsnfO{ b]xfo adf]lhdsf] cj:yfdf 
cjsf; lbg ;lsg]5  M– 

s= ;Demf}tf adf]lhd cjlw ;dfKt ePdf, 

v=:j]lR5s ?kn] cjsf; lng lgj]bg lbPdf, 

u= P]g sfg"gsf] clwgdf /xL ljBfnoaf6  hf/L ul/Psf] cfrf/ ;+lxtf kfngf gu/]df . 

*=lzIf0f :jod\;]jssf] nflu rflxg] of]Uotf M lzIf0f :jod];]jssf] nflu b]xfo adf]lhdsf] of]Uotf x'g'kg]{5 
. 

!= g]kfnL gful/s 

@= !* jif{ k'/f eO{ $) jif{ k'/f gePsf] . 

#= duh glau|]sf] 

$=g}lts ktg b]lvg] kmf}hbf/L cleof]udf cbfntaf6 s;'/bf/ g7xl/Psf] . 

%= elaiodf ;/sf/L gf]s/L jf lzIfs ;]jfsf] nflu cof]Uo 7xl/g] u/L ;]jfaf6 avf{:t gul/Psf] . 

^=cfwf/e't tx -!  *_ jf ;f] ;/x kbsf nflu dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 sIff !! / !@ ptL0f{, 
dfWolds tx-( !)_ jf ;f] ;/xsf nflu dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 :gfts tx / p=df tx -!!–!@_ sf 
nflu dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 :gftsf]Q/ tx ptL0f{ u/]sf] . 

&= efiff tyf sDKKo'6/ lzIf0fsf] nflu lgod -^_ adf]lhdsf] of]Uotfsf cltl/Qm ljBfno Joj:yfkg 
;ldltn] sfod u/]sf] lglZrt cjlwsf] k|lzIf0f jf tflnd lnPsf] x'g' kg]{5 . 

                                                kl/R5]b–# 

lzIf0f :jod\;]jssf] ;]jf, zt{ / ;'ljwf 

(= lzIf0f :jod\;]jssf] ;]jf, zt{ / ;'ljwf M -!_ :jod\;]jssf] sfof{jlw Ps z}lIfs ;qsf] nflu x'g]5 t/ 
cfjZostf cg';f/ ljBfno Joj:yfkg ;ldltn] csf]{ z}lIfs ;qsf] nflu Dofb yKg ;Sg]5 .  
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-@_ :jod\;]jsn] ;Demf}tfdf tf]lsP adf]lhdsf zt{x? clgjfo{ ?kdf kfngf ug{"kg]{5 . 

!)=lzIf0f :jod\;]jsnfO{ lbO{g] ;'ljwf M -!_ ufpFkflnsfn] lgwf{/0f u/]sf] cg';'lr # adf]lhdsf] lgjf{x eQf 
lbO{g]5 . 

!!=lzIf0f :jod\;]jsf] ljbf M -!_ :jod\;]jsn] g]kfn ;/sf/sf lzIfs sd{rf/Lx?n] kfpg] ;/xs} ljbf 
;'lawf kfpg]5g\ t/ :jod\;]jssf] ljbf ;+lrt x'g]5}g . 

                                                 kl/R5]b–$   

                                                  ljljw  

!@= :jod\;]jsn] kfngf ug'{kg]{ cfrf/ ;+lxtf M -!_ ufpFkflnsf lzIff lgodfjnL @)&% sf] lgod !)$ 
adf]lhdsf] lzIfs tyf sd{rf/Ln] kfngf ug'kg]{ cfrf/ ;+lxtf kfngf ug'{ kg]{5 .           

!#= o; sfo{ljlw adf]lhd g} ePsf] dflgg] M -!_ of] sfo{ljlw nfu' x'g' k'j{ ufpFkflnsfsf] cg'bfgdf lgo'lQm 
kfPsf lzIfs, sDKo'6/ lzIfs / efiff lzIfsnfO{ o;} lzIf0f :jod\;]js kl/rfng tyf Joj:yfkg 
sfo{ljlw adf]lhd ePsf] dflgg]5 . 

!$=aflemPdf cdfGo x'g] M o; sfo{ljlwsf] s'g} Joj:yf k|rlnt sfg"g;Fu aflemPdf aflemPsf] xb ;Dd 
sfo{ljlwsf] Joj:yf cdfGo x'g]5 . 
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cg';'lr–! 
-lgod $ ;+u ;DalGwt_ 

lzIf0f :jod\;]jssf] nflu cfj]bg kmf/d 
pDd]bjf/n] cfj]bg ug{ rfx]sf] ljifo M 
-s_ ljifo  M 

-!_================ 

-@_================ 

-#_================ 

-$_============ 

-%_============  

-^_============ 

-&_ =========== 

-v_ pDd]bjf/sf] j}olQms ljj/0f 
pDd]bjf/sf] gfd, y/ M -b]jgfu/Ldf_M================================================================================= 

pDd]bjf/sf] gfd, y/ M -English in Capital)================================================================== 
lnª\u M ============================================== 
gful/stf k|=k= g+=M =========================hf/L ug]{ lhNnfM=======================hf/L ldltM==================== 
:yfoL 7]ufgfM -s_ lhNnfM============================== -v_ g=kf=÷uf=kf=M=================================== 
-u_ 6f]nM============================= -3_ dfu{3/ g+=M==============================kmf]gM======================== 
kqfrf/ ug]{ 7]ufgfM========================================================O–d]nM==================================== 
afa'sf] gfd, y/M=========================================cfdfsf] gfd, y/M======================================== 
afh]sf] gfd, y/M========================================klt÷kTgLsf] gfd, y/M================================== 
hGdldltM-lj=;+=df_M=====================-O:jL ;g\df_=====================xfnsf] pd]/========jif{=========dlxgf  
-u_ z}lIfs of]Uotf ;DaGwL ljj/0f 
 ljZjljBfno÷af]8{÷;+:yf z}lIfs 

pkflw 
;+sfo >]0fL÷k|ltzt d"n ljifo 

z}lIfs 

of]Uotf 

     

     

      

      

 
pDd]bjf/sf] NofKr] ;xL5fk pDd]bjf/sf] b:tvt ldltM 

 

 

 

   

 

 

kmf]6f] 
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-3_ ;+nUg sfuhftx?M 
 -!_ g]kfnL gful/stfsf] k|df0fkqsf] k|dfl0ft k|ltlnlk, 
 -@_ z}lIfs of]Uotfsf] k|df0fkqsf] k|dfl0ft k|ltlnlk . 
       #_     tflndsf] k|df0fkqsf] k|dfl0ft k|ltlnlk . 
       $_   cg'ejsf] k|df0fkqsf] k|dfl0ft k|ltlnlk . 
       %_     cWofkg cg'dtLkqsf] k|dfl0ft k|ltlnlk . 

 
 
 
 
 
 
 

cg';'lr–@ 
-lgod % sf] pklgod ! ;Fu ;DalGwt_ 

lzIf0f :jod\;]js;Fu ljBfnon] ug'{ kg]{ ;Demf}tf kq 
 

>L ================================================== ljBfno -o;kl5 æk|yd kIfÆ elgg]5_ / 
=====================uf=kf=÷g=kf=j8f g+= =========== :yfoL 7]ufgf eO{ xfn ====================a:g] >L 
===================================-o;kl5 æbf];|f] kIfÆ elgg]5_ aLr lzIf0f :jod\;]jssf] ?kdf ldlt 
==========================b]lv ldlt==========================;Dd=======================================ljifodf lzIf0f sfo{ ug{ 
ePsf] ;Demf}tf–kq . 
 
-!_ k|yd kIfn] ug'{kg]{ sfo{x?M  
 -s_ lzIf0f :jod\;]js kl/rfng sfo{ljlw, @)&& adf]lhd lgjf{x eQf jfktsf] /sd pknAw 

u/fpg], 
 -v_ lzIf0f :jod\;]js kl/rfng sfo{ljlw, @)&& adf]lhd :jod\;]jsn] kfpg] ljbfsf] ;'ljwf 

pknAw u/fpg],  
 -u_ lzIf0f :jod\;]js kl/rfng sfo{ljlw, @)&& adf]lhd :jod\;]jsn] cfrf/ ;+lxtf kfngf 

u/fpg] . 
 
-@_ bf];|f] kIfn] kfng ug'{kg]{ zt{{x?M  
 -s_ ljBfnodf lgoldt pkl:yt eO{ ljBfnosf] k7gkf7gdf ;xefuL x'g' kg]{, 
 -v_ lgoldt k7gkf7gsf ;fy} cltl/Qm lqmofsnfk nufot ljBfnon] lbPsf] cGo lhDd]jf/L 

k"/f ug]{, 
 -u_ lzIf0f :jod\;]js kl/rfng sfo{ljlw, @)&& adf]lhd :jod\;]jssf] cfrf/ ;+lxtf kfngf 

ug]{, 
 -3_ lgjf{x eQf afx]s cGo s'g} k|sf/sf] ;]jf / ;'ljwf bfaL gug]{ .  
 

bf];|f] kIfsf] tkm{af6 

gfdM 

k|yd kIfsf] tkm{af6 

gfdM 
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7]ufgfM 

b:tvtM 

ldltM 

kbM 

b:tvtM 

ldltM 

 

/f]xa/M 

gfdM 

kbM 

b:tvtM 

ldltM 

 

/f]xa/M 

gfdM 

kbM 

b:tvtM 

ldltM 
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cg';'lr–# 

-lgod !) sf] pklgod ! ;Fu ;DalGwt_ 

:jod\;]jsn] kfpg] lgjf{x eQf 

qm=;+=             :jod\;]jssf] of]Uotf kfpg] lgjf{x eQf s}lkmot 

! cfwf/e't tx !–% ?=@!,@&).–  

@ cfwf/e't tx ^–* - efiff ;lxt_ ?=@!,@&).–  

# cfwf/e't tx ^–* -k|fljlws_ ?=!%,))).–  

$ dfWolds (–!) ?=#),%)).–  

% dfWolds !!–!@ ?=#@,))).–  

 

:jod\;]jsn] kfpg] lgjf{x eQf 

qm=;+=             :jod\;]jssf] of]Uotf kfpg] lgjf{x eQf s}lkmot 

! sIff !! / !@ pQL0f{ ?=@^))).–  

@ :gfts pQL0f{ ?=#),))).–  

# :gftsf]Q/ pQL0f{ ?=#@,))).–  

 

 

आ£ाले,                                                                                                                            
Ǔडãलȣराम सवेुदȣ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
 
 


