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 माङसेबङु गाउंपाǓलका 

èथानीय राजपğ 

खÖडः ४                  संÉयाः २               ǓमǓतः २०७८।६।१९ 

भाग-२ 
माङसेबङु गाउँपाǓलका, गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय, इभाङ इलामले èवीकृत गरेका देहायको कानून सबैको जानकारȣको लाǓग 

Ĥकािशत गǐरएको åयहोरा अनरुोध छ । 

 

माङसेबङु गाउँपाǓलकाको अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण सǓमǓतको काय[सʶालन काय[ǒवǓध, २०७८ 

गाउँ काय[पाǓलकाबाट èवीकृत ǓमǓतः २०७८।६।१९ 
 

Ĥèतावनाः गाउँपाǓलकाबाट सʶालन हनुे ǒवकास योजना तथा काय[Đमको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयनका लाǓग èथानीय सरकार 
सʶालन ऐन, २०७४ को दफा १६ को उपदफा (४) खÖड (ख) मा भएको Þयवèथा वमोिजम गǐरने अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण 
काय[लाई Þयविèथत र Ĥभावकारȣ तãुयाउन वाÑछनीय भएकोले, 

 माङसेबङु गाउँपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध ǓनयǓमत गनȶ ऐन, २०७५ को दफा ४ ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ 
काय[पाǓलकाले देहायको काय[ǒवǓध बनाई लागू गरेको छ ।  
 

पǐरÍछेद–  १ 

Ĥारिàभक 

१.  संि¢Ư नाम र Ĥारàभः (१) यस काय[ǒवǓधको नाम “माङसेबङु गाउँपाǓलकाको अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण सǓमǓतको 
काय[सʶालन काय[ǒवǓध, २०७८” रहेको छ ।  

  (२) यो काय[ǒवǓध गाउँपाǓलकाको èथानीय राजपğमा Ĥकाशन भएको ǓमǓतदेिख Ĥारàभ हनुेछ ।  

२.  पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा,– 

   (क)  “अÚय¢” भǏाले गाउँपाǓलकाको अÚय¢ सàझन ुपछ[ । 

   (ख)  “अनगुमन” भǏाले नीǓत, योजना, काय[Đम तथा आयोजनाहǾमा लगानी तथा साधनको Ĥवाह 
उिचत ढɨगले भए, नभएको वा अपेि¢त नǓतजा हाǓसल भए, नभएको सàबÛधमा यस काय[ǒवǓध 
बमोिजम गǐरने ǓनरÛतर वा आवǓधक ǽपमा गǐरने Ǔनगरानी, सूचना सǋलन, ǒवƲषेण तथा 
सधुारा×मक काय[ सàझन ुपछ[ । 
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   (ग)  “काय[Đम” भǏाले गाउ◌ँपाǓलकाबाट सʶालन हनुे काय[Đम सàझन ु पछ[ र सो शÞदले 
गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ गैर सरकारȣ संèथा एबम ् सामदुाǒयक संèथाबाट सʶाǓलत काय[Đम 
समेतलाई जनाउँछ । 

   (घ)  “काय[पाǓलका” भǏाले गाउँ काय[पाǓलका सàझन ुपछ[ । 

   (ङ)  “नागǐरक समाज” भǏाले गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ नागǐरक समाजको ǽपमा दता[ भएका वा 
नभएका नागǐरक अǓधकारका लाǓग कृयािशल संèथा वा åयिƠ सàझन ुपछ[ ।  

   (च)  “ĤǓतवेदन” भǏाले यस काय[ǒवǓध बमोिजम तयार गǐरने अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण काय[को 
नǓतजा समावेश गǐरएको दèतावेज सàझन ुपछ[ । 

   (छ)  “योजना” भǏाले गाउँपाǓलकाबाट सʶालन हनु े ǒवकास Ǔनमा[ण काय[ सàझन ुपछ[ र सो शÞदले 
गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ गैर सरकारȣ संèथा एबम ्सामदुाǒयक संèथाबाट सʶाǓलत ǒवकास Ǔनमा[ण 
काय[ समेतलाई जनाउँछ ।  

   (ज)  “सǓमǓत” भǏाले दफा ४ बमोिजमको सǓमǓत सàझन ुपछ[ । 

   (झ)  “सपुǐरवे¢ण” भǏाले अपेि¢त नǓतजा हाǓसल गन[ यस काय[ǒवǓध बमोिजम सǓमǓत वा सो कामको 
ǓनǓमƣ िजàमेवार कम[चारȣ वा पदाǓधकारȣबाट गǐरने èथलगत Ǔनरȣ¢ण वा चेकजाँच वा रेखदेख 
सàबÛधी काय[ सàझन ुपछ[ । 

   (ञ)  “संयोजक” भǏाले सǓमǓतको संयोजक सàझन ुपछ[ । 
 

पǐरÍछेद–  २ 

सǓमǓतको गठन तथा काम, कत[åय र अǓधकार 

३.  अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण सǓमǓतः (१) योजना तथा काय[Đमको लागत, पǐरमाण, समय सीमा र गणुèतरȣयताको 
आधारमा अनगुमन गरȣ पƵृपोषण Ǒदनका लाǓग देहाय बमोिजमको अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण सǓमǓत रहनेछः–   

   (क)  गाउँपाǓलकाको उपाÚय¢     –  संयोजक 

   (ख)  काय[पाǓलकाले तोकेका एक जना मǒहला सǒहत  

    काय[पाǓलकाका सदèयहǽ मÚयेबाट दईु जना     –  सदèय 

   (ग)  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत     –  सदèय 

   (घ)  Ĥमखु, योजना शाखा                        – सदèय सिचव 

 (२) उपदफा (१) बमोिजमको सǓमǓतमा आवæयकता अनसुार नागǐरक समाजका ĤǓतǓनǓध, सʶारकमȸ र 
सàबिÛधत ¢ेğका ǒव£लाई आमÛğण गन[ सǒकनेछ ।  

 (३) सǓमǓतले आÝनो कामलाई Ǔछटोछǐरतो र Ĥभावकारȣ बनाउन काय[पाǓलकाबाट सǓमǓतमा ĤǓतǓनǓध×व गनȶ 
सदèय मÚयेबाट संयोजक रहने गरȣ ǒवषयगत ǽपमा अनगुमन टोलȣ गठन गरȣ िजàमेवारȣ तोÈन सÈनेछ ।   

 (४) यस दफा बमोिजम èथलगत अनगुमन गदा[ सàविÛधत योजना तथा काय[Đम काया[Ûवयन वा 
सपुǐरवे¢णमा संलÊन कम[चारȣलाई सहभागी गराउन ुपनȶछ ।   

४. सǓमǓतको काम, कत[Þय र अǓधकारः (१) योजना तथा काय[Đमबाट अपे¢ा गǐरएको नǓतजा ĤाǓƯका लाǓग सहजीकरण 
गनȶ अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण सǓमǓतको Ĥमखु िजàमेवारȣ हनुेछ । 

            (२) उपदफा (१) मा उिãलिखत कामका अǓतǐरƠ सǓमǓतका अÛय काम, कत[Þय र अǓधकार देहाय 
बमोिजम हनुेछः–  

 (क) गाउँपाǓलकाबाट सʶाǓलत योजना तथा काय[Đम अनगुमनका लाǓग वाǒष[क काय[ताǓलका तयार गरȣ 
काय[पाǓलकालाई जानकारȣ Ǒदने, 

 (ख) काय[ताǓलका अनसुार ǓनयǓमत र आवæयकता अनसुार आकिèमक अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण गनȶ, 
   (ग) अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण काय[लाई Ĥभावकारȣ बनाउन आवæयकता अनसुार सǓमǓतका कृयाकलापहǽमा 

ǒव£लाई संलÊन गराउने, 
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              (घ) अनगुमन सàपǏ भएको सात ǑदनǓभğ सोको ĤǓतवेदन काय[पाǓलकामा पेश गरȣ काय[पाǓलकाको बैठकमा 
छलफल गनȶ गराउने, 

              (ङ) अनगुमनको Đममा देिखएका ǒवषयमा सधुारका लाǓग सàबिÛधत ĤाǒवǓधक तथा सàबƨ उपभोƠा सǓमǓत, 

परामश[दाता एबम ्Ǔनमा[ण åयबसायीलाई Ǔनदȶशन Ǒदने, 
         (च) योजना तथा काय[Đम काया[Ûवयनको सÛदभ[मा देखा परेका ǒववाद वा समèयाहǽको समाधानका लाǓग 

आवæयक समÛवय र सहजीकरण गनȶ, 
 (छ) योजना तथा काय[Đमको अनगुमन तथा सपुǐरवे¢णको Đममा कुनै ǒहनाǓमना, अǓनयǓमतता वा तोǒकएको 

गणुèतर र पǐरमाण नभएको åयहोरा यǒकन हनु आएमा आवæयक कारबाहȣको लाǓग रायसǒहत 
काय[पाǓलकामा पेश गनȶ,  

 (ज) अनगुमन काय[को वाǒष[क ĤǓतवेदन तयारȣ गरȣ आǓथ[क वष[को अिÛतममा काय[पाǓलकामा पेश गनȶ, 
 (झ) सǓमǓतको वाǒष[क ĤǓतवेदन Ĥ×येक वष[को Įावण मǒहनाǓभğ काया[लयको वेबसाइट र अÛय उपयƠु 

माÚयमबाट साव[जǓनक गनȶ Þयवèथा Ǔमलाउने ।  

पǐरÍछेद–  ३ 

अनगुमन तथा सपुǐरव¢ेण सàबÛधी åयवèथा 
५. योजना तथा काय[Đमको वगȸकरणः (१) अनगुमन तथा सपुरȣवे¢णका लाǓग योजना तथा काय[Đमलाई ǒवषयगत 

¢ेğका आधारमा देहाय वमोिजम वगȸकरण गǐरनेछः–   

 (क) पूवा[धार ǒवकास योजना,  

 (ख) चेतनामूलक, ¢मता अǓभवृǒƨ र सीप ǒवकास सàवÛधी काय[Đम,  

 (ग) èवरोजगार तथा उ×पादनमूलक र उƭमशीलता Ĥवƨ[न गनȶ योजना र काय[Đम । 
 (२) उपदफा (१) बमोिजम गǐरएको वगȸकरण एवम ् योजना तथा काय[Đममा गǐरने लगानी समेतका 
आधारमा सǓमǓतले अनगुमनको ĤाथǓमकता Ǔनधा[रण गन[ सÈनेछ ।  

 (३) उपदफा (१) बमोिजम गǐरने अनगुमन तथा सपुरȣवे¢णको लाǓग बेÊलाबेÊलै ढाँचा र ǒवǓधको Ĥयोग गन[ 
सǒकनेछ ।  

६. अनगुमन गदा[ Úयान Ǒदनपुनȶः अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण सǓमǓतले यस काय[ǒवǓध बमोिजम योजना तथा काय[Đमहǽको 
अनगुमन गदा[ देहायका ǒवषयमा Úयान Ǒदन ुपनȶछः–  

              (क) काय[ताǓलका अनसुार काम भए नभएको एकȧन गनȶ, 
              (ख) कामको तोǒकएको पǐरमाण, लागत र गणुèतर कायम गराउने,  
              (ग) योजना वा काय[Đमको Ǔडजाइन वा काया[Ûवयनको Đममा भएका गãती वा कमजोरȣ त×काल सधुार गरȣ    

साव[जǓनक कोषको अपåयय हनुबाट रोÈने,  
              (घ) अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण काय[लाई पारदशȸ र सहभाǓगतामूलक बनाई नागǐरकमा गाउँपाǓलकाले गनȶ 

ǒवकास Ǔनमा[ण काय[ĤǓत सकारा×मक भावनाको ǒवकास गराउने ।  

७.  अनगुमन ǒवǓधः (१) सǓमǓतले गाउँपाǓलकाबाट सʶाǓलत एबम ्गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ गैर सरकारȣ संèथाबाट सʶाǓलत 
योजना तथा काय[Đमहǽको अनगुमन गनȶछ ।  

 (२) उपदफा (१) बमोिजम अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण गदा[ सǓमǓतले देहायका मÚये आवæयकता अनसुार कुनै 
वा सबै ǒवǓधको Ĥयोग गन[ सÈनेछः–  

    (क)  काया[Ûवयनमा संलÊन åयिƠ समूह वा Ǔनकायबाट ǓनयǓमत ĤǓतबेदन Ǔलन,े 

    (ख)  èथलगत अवलोकन गनȶ, 
    (ग)  लाभािÛवत वग[ तथा सरोकारवालाहǽसँग छलफल गनȶ, 
    (घ)  नागǐरक समाजका संèथा तथा आमसʶारका माÚयम पǐरचालन गनȶ, 
    (ङ)  साव[जǓनक परȣ¢ण तथा साव[जǓनक सनुवुाई आयोजना गनȶ,  
    (च)  योजनाको ĤाǒवǓधक परȣ¢ण गनȶ, 
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    (छ)  सेवाĒाहȣ सÛतƴुी सवȶ¢ण तथा सǓमǓतले उपयƠु ठहर गरेका अÛय ǒवǓधहǽ । 

 (३) उपदफा (२) मा उिãलिखत ǒवǓधका अǓतǐरƠ कुनै योजना वा काय[Đमको सàबÛधमा अÛय तǐरकाबाट 
पƵृपोषण, ĤǓतकृया वा सझुाव ĤाƯ भएको अवèथामा सǓमǓतले ×यèतो ǒवषयको अǓभलेख राखी तØयगत ǒवƲषेणको 
आधारमा आवæयक कारवाहȣ अिघ बढाउन सÈनेछ ।     

८.  वडाèतरȣय अनगुमन सǓमǓतः (१) वडाèतरमा सʶालन गǐरने योजनाको लागत, पǐरमाण, समय सीमा र गणुèतरȣयताका 
आधारमा अनगुमन गरȣ आवæयक पƵृपोषण Ǒदनका लाǓग देहाय बमोिजमको वडाèतरȣय अनगुमन सǓमǓत रहनेछः–  

    (क) सàबिÛधत वडाको वडाÚय¢   – संयोजक 

    (ख) वडा सǓमǓतका सदèयहǽ    – सदèय  

    (ग) वडा सिचव     – सदèय सिचव 

 (२) वडाèतरȣय अनगुमन सǓमǓतले आवæयकता अनसुार सàबिÛधत योजना हेनȶ ĤाǒवǓधक कम[चारȣलाई 
बैठकमा आमÛğण गन[ सÈनेछ । 

 (३) वडाèतरȣय अनगुमन सǓमǓतले अनगुमनको Đममा देिखएका ǒवषयका सàबÛधमा सǓमǓतलाई ǓनयǓमत 
ǽपमा जानकारȣ गराउन ुपनȶछ ।  

९. उपभोƠा सǓमǓतबाट अनगुमन गनȶः (१) तोǒकएको गणुèतर तथा पǐरमाण कायम गरȣ Ǔनधा[ǐरत समयमा योजना सàपǏ 
गन[ उपभोƠाहǽको भेलाबाट कàतीमा एक जना मǒहला सǒहत बढȣमा पाँच सदèयीय अनगुमन सǓमǓत गठन गनु[पनȶछ 
। 

 (२) उपदफा (१) बमोिजमको अनगुमन सǓमǓत गठन गनȶ काय[ उपभोƠा सǓमǓत गठन गदा[ कै समयमा 
गनु[पनȶछ ।   

 (३) यस दफा बमोिजम गǑठत अनगुमन सǓमǓतको काम, कत[Þय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछः–  

                   (क)  योजनाको काया[Ûवयनमा देिखएका वाधा, åयवधान र समèया समाधानका लाǓग आवæयक 
सहजीकरण गनȶ, 

            (ख)  योजना काया[Ûवयन तोǒकएको पǐरमाण, गणुèतर र काय[ताǓलका अनसुार भए नभएको एकȧन गनȶ र 
नभएको अवèथामा सàबिÛधत प¢लाइ सचेत गराउन,े 

                   (ग)  सǓमǓत र वडाèतरȣय अनगुमन सǓमǓतबाट गǐरने अनगुमन तथा सपुरȣवे¢णमा आवæयक समÛवय 
र सहजीकरण गनȶ, 

   (घ)  योजनाको सफल काया[Ûवयनका लाǓग आवæयक अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

 (४) उपभोƠा सǓमǓतले योजनाको अिÛतम भƠुानी माग गदा[ यस दफा बमोिजमको अनगुमन सǓमǓतको 
ĤǓतवेदन संलÊन गनु[पनȶछ ।   

१०.  अनगुमन ताǓलका तयार गनु[पनȶ: (१) सǓमǓतले योजना काया[Ûवयन ताǓलका अनǽुप हनुे गरȣ वाǒष[क अनगुमन ताǓलका 
तयार गनु[ पनȶछ ।  

 (२) उपदफा (१) वमोिजम तयार भएको ताǓलकालाई सǓमǓतबाट Ǔनण[य गराई काय[पाǓलका सम¢ पेश गनु[ 
पनȶछ ।  

 (३) उपदफा (२) बमोिजम पेश हनु आएको ताǓलका उपर आवæयक छलफल गरȣ काय[पाǓलकाले 
आवæयक पƵृपोषण Ǒदन सÈनेछ ।  

 (४) यस दफा बमोिजम तयार भएको अनगुमन ताǓलका सàबिÛधत उपभोƠा सǓमǓत, Ǔनमा[ण Þयवसायी, 
आपूǓत[कता[, सेवा Ĥदायक, सàविÛधत वडा सǓमǓत र सपुरȣवे¢णको लाǓग तोǒकएको कम[चारȣलाई अǓĒम ǽपमा उपलÞध 
गराउन ुपनȶछ ।  

११.  अनगुमन काय[को लाǓग İोतको ĤबÛधः (१) अनगुमन काय[ताǓलका बमोिजम सǓमǓतको काय[िजàमेवारȣ परुा गन[ 
आवæयक पनȶ İोत साधनको ĤबÛध काय[पाǓलकाले वाǒष[क बजेट तथा काय[Đममा समावेश गरȣ गनु[पनȶछ ।     

 (२) èवीकृत वाǒष[क बजेटका आधारमा काय[ताǓलका वमोिजम अनगुमन तथा सपुǐरवे¢णको लाǓग आवæयक 
İोत साधनको åयवèथापन गनȶ िजàमेवारȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको हनुेछ ।  
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 (३) अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण काय[मा संलÊन रहने सǓमǓतका पदाǓधकारȣको भƣा तथा अÛय सǒुवधा 
सàबÛधी åयबèथा ĤचǓलत Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ काय[पाǓलकाले तोके बमोिजम हनुेछ ।  

१२.  पूवा[धार ǒवकास योजनाको अनगुमनः (१) सǓमǓतले पूवा[धार ǒवकास सàबÛधी योजनाको ĤकृǓत र आकार हेरȣ सàभव 
भएसàम Ǔनमा[ण काय[ Ĥारàभ हनुपूुव[, Ǔनमा[णाधीन अवèथा र Ǔनमा[ण सàपǏ भएपǓछ गरȣ तीन चरणमा अनगुमन गनु[ 
पनȶछ।  

 (२) उपदफा (१) बमोिजम Ǔनमा[ण काय[ Ĥारàभ हनु ुअिघ गǐरने अनगुमन देहायका ǒवषयमा केिÛġत रहȣ 
अनसूुची १ को ढाँचामा गनु[ पनȶछः  

     (क) योजनाको èवीकृत लागत र लागत åयहोनȶ İोत, 

    (ख) योजना काया[Ûवयन गǐरने èथान, 

    (ग) लाभĒाहȣ समदुायका सरोकारका ǒवषयहǽ, 

    (घ) Ǔनमा[ण गǐरने संरचनाको ǒकǓसम, आकार वा पǐरमाण, Ǔडजाइन, गणुèतर, 

    (ङ) आवæयक पनȶ Ǔनमा[ण सामĒी तथा जनशिƠको आपूतȸ İोत र सोको गणुèतर, 

              (च) èवीकृत लागत अनमुान तथा Ǔडजाइनमा आउन सÈने संभाǒवत पǐरवत[न तथा जोिखम । 

 (३) सǓमǓतले पूवा[धार योजनाको Ǔनमा[णधीन अवèथामा देहायका ǒवषयमा केिÛġत रहȣ अनसूुची २ को 
ढाँचामा अनगुमन गनु[पनȶछः–   

    (क) योजना काया[Ûवयन तोǒकएको गणुèतर, लागत र समय अनǽुप भए नभएको,  
    (ख) योजना काया[Ûवयनमा देिखएका बाधा अवरोध,  

    (ग) सàझौताका शत[को पालना, 
    (घ) सǓमǓतले आवæयक देखेका अÛय ǒवषयहǽ । 

 (४) उपदफा (३) बमोिजमको अनगुमन गदा[ ×यèतो योजना वा काय[Đम कàतीमा पचास ĤǓतशत भÛदा बढȣ 
Ǔनमा[णकाय[ सàपǏ भैसकेको हनु ुपनȶछ ।  

 (५) सǓमǓतले पूवा[धार योजनाको Ǔनमा[ण काय[ सàपǏ भएपǓछ देहायका ǒवषयमा केिÛġत रहȣ अनसूुची ३ 
बमोिजमको ढाँचामा अनगुमन गनु[पनȶछः–  

    (क)  योजना èवीकृत Ǔडजाइन अनसुार सàपǏ भए नभएको, 
    (ख)  èवीकृत लागत अनमुान अनसुार काम सàपǏ भए नभएको, 
    (ग)  Ǔनमा[ण काय[को गणुèतर र समय, 

             (घ)  Ǔडजाइन वा लागतमा पǐरवत[न भएको भए सोको औिच×य र èवीकृǓतको अवèथा, 
    (ङ)  योजनाबाट अपेि¢त ĤǓतफल ĤाƯ हनु सÈने अवèथा भए नभएको, 
         (च)  योजनामा तोǒकए बमोिजमको लागत सहभाǓगता र सàझौताका शत[को पालना भए नभएको, 
    (छ) योजनाको समĒ उपलिÞधको अवèथा र दȣगोपना । 

१३. चेतनामूलक, ¢मता अǓभवǒृƨ र सीप ǒवकास काय[Đमको अनगुमनः सǓमǓतले चेतनामूलक, ¢मता अǓभवृǒƨ र सीप 
ǒवकास सàवÛधी काय[Đमको ĤगǓत अनगुमन गदा[ काय[Đम लागत, सहभाǓगता, समयावǓध, Ǔसकाइका ǒवषयवèत ु र 
लाभĒाहȣको पƵृपोषण जèता ǒवषय समावेश गरȣ अनसूुची ४ बमोिजमको ढाँचामा अनगुमन गनु[ पनȶछ ।  

१४. èवरोजगार तथा उ×पादनमूलक र उƭमशीलता Ĥवƨ[न गनȶ योजना र काय[Đमको अनगुमनः सǓमǓतले èवरोजगार तथा 
उ×पादनमूलक र उƭमशीलता Ĥवƨ[न गनȶ योजना र काय[Đमको ĤगǓत अनगुमन गदा[ लाभĒाहȣ समूदायले 
गाउँपाǓलकाबाट ĤाƯ ऋण वा अनदुानको माğा, Ĥदान गǐरएका यÛğ औजार र उपकरण तथा ĤाǒवǓधक सहायताको 
ĤकृǓत, ĤाƯ सहायताको उपयोगको अवèथा, लाभĒाहȣको संÉया, सहभाǓगलाई उपलÞध गराइएको सहयोगको पया[Ưता 
जèता ǒवषयमा केिÛġत रहȣ अनसूुची ५ बमोिजमको ढाँचामा अनगुमन गनु[ पनȶछ ।    

१५.  अनगुमनको तयारȣः (१) सदèय सिचवले सǓमǓतका पदाǓधकारȣलाई èथलगत अनगुमनमा जानअुिघ अनगुमन गǐरने 
योजना तथा काय[Đम, जाने र फǒक[ ने समय, ħमणको सवारȣ साधन लगायतका ǒवषयमा जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ ।  
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 (२) èथलगत अनगुमन गदा[ सǓमǓतले योजना तथा काय[Đमसँग सàबिÛधत लागत अनमुान, सàझौता जèता 
कागजातहǽ तथा अनमुन èथलको जानकारȣ Ǔलने तèवीर िखÍनको लाǓग Èयामेरा लगायतका साधनको समेत 
सǓुनिƱतता गनु[ पनȶछ । 

 (३) सदèय सिचवले अनगुमनको Đममा योजना तथा काय[Đम काया[Ûवयनमा संलÊन उपभोƠा सǓमǓत वा 
Ǔनमा[ण åयवसायी, लाभĒाहȣ समहु र सपुǐरवे¢णको लाǓग िजàमेवारȣ तोǒकएको कम[चारȣलाई अनगुमन èथलमा 
उपिèथǓतको लाǓग पूव[सूचना गनु[ पनȶछ ।   

 (४) सǓमǓतले èथलगत अनगुमन गदा[ अÚय¢लाई समेत अǓĒम जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ ।   

 (५) सǓमǓतले èथलगत अनगुमनको Đममा गाउँपाǓलका वा वडाको Ǔनवा[चनमा Ǔनकटतम ĤǓतƮÛƮी रहेका 
उàमेƮार वा दलसँग आवƨ åयिƠ वा पदाǓधकारȣलाई समेत सàलÊन गराई पƵृपोषण ĤाƯ गन[ सÈनेछ ।  

 

पǐरÍछेद–  ४ 

ĤǓतवेदन सàबÛधी åयवèथा 
१६.  अनगुमन ĤǓतवेदन पेश गनु[पनȶः (१) सǓमǓतले अनगुमन सàपǏ भए पƱात बैठक बसी छलफल गनȶ र सो छलफल 

तथा èथलगत अनगुमनबाट सǋलन गǐरएका सूचना तथा ǒववरण समेतका आधारमा ĤǓतवेदन तयार गरȣ अनगुमन 
सàपǏ भएको ǓमǓतले सात ǑदनǓभğ काय[पाǓलका सम¢ पेश गनु[ पनȶछ ।   

 (२) उपदफा (१) बमोिजमको ĤǓतवेदनमा अनगुमनको Đममा सàविÛधत योजना वा काय[Đमको अवèथा 
झिãकने गरȣ Ǔलइएका तèवीर समेत संलÊन गनु[ पनȶछ । 

 (३) यस दफा बमोिजमको अनगुमन ĤǓतवेदन सदèय सिचवले तयार गनु[ पनȶछ ।  

 (४) यस दफा बमोिजम तयार भएको ĤǓतवेदन सǓमǓतका संयोजक माफ[ त छलफलको ǓनǓमƣ काय[पाǓलका 
वैठकमा Ĥèततु गǐरनेछ ।  

 (५) अनगुमन ĤǓतवेदन बेगर सǓमǓतका पदाǓधकारȣलाई कुनै ǒकǓसमको भƣा वा सǒुवधा उपलÞध गराइने 
छैन ।  

१७. अनगुमन ĤǓतवेदनमा समावेश गनु[पनȶ ǒवषयः (१) अनगुमन सǓमǓतले दफा १६ बमोिजम तयार गǐरने अनगुमन 
ĤǓतवेदनमा देहायका ǒवषयहǽ समावेश गनु[ पनȶछः–  

    (क)  İोत साधनको ĤाǓƯ र Ĥयोगका Đममा èवीकृत बजेट र समय ताǓलका अनसुार भए 
नभएको, 

    (ख)  अपेि¢त ĤǓतफलहǽ समयमै र लागत Ĥभावकारȣ ǽपमा हाǓसल भए नभएको,  
    (ग)  काया[Ûवयनकता[को काय[द¢ता र त×परता के कèतो छ, 

          (घ)  काया[Ûवयनमा के कèता समèया र बाधा åयबधानहǽ देिखएका छन ्र Ǔतनको समाधानका 
ǓनǓमƣ के कèता उपायहǽ अवलàबन गनु[ पछ[ । 

 (२) सǓमǓतले दफा २२ को उपदफा (२) बमोिजम वडाèतरȣय अनगुमन सǓमǓतले पेश गरेको ĤǓतवेदनमा 
उãलेख भएका ǒवषयलाई समेत आÝनो ĤǓतवेदनमा समावेश गन[ सÈनेछ ।  

१८. ĤǓतवेदन उपरको कारवाहȣः (१) सǓमǓतले दफा १६ बमोिजम पेश गरेको ĤǓतवेदन उपर काय[पाǓलकाको वैठकमा 
कàतीमा दईु मǒहनामा एक पटक छलफल गनȶ åयबèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ ।  

 (२) सǓमǓतको ĤǓतबेदनको आधारमा काय[पाǓलकाले योजना काया[Ûवयनमा देिखएका ğटुȣहǽ सÍयाउन तथा 
समय र गणुèतर कायम गन[ उपभोƠा सǓमǓत,  Ǔनमा[ण åयबसायी, परामश[दाता तथा सàबƨ कम[चारȣलाई आवæयक 
Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ । 

 (३) उपदफा (२) बमोिजम काय[पाǓलकाबाट Ǒदइएका Ǔनदȶशन पालना गनु[ सàबिÛधत प¢को कत[Þय हनुेछ 
।  
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१९.  भƠुानी गदा[ Úयान Ǒदनपुनȶः (१) काया[लयले योजना वा काय[Đमको अिÛतम ǒकèता भƠूानी गदा[ सǓमǓत वा 
वडाèतरȣय अनगुमन सǓमǓत र उपभोƠा सǓमǓत अÛतग[तको अनगुमन सǓमǓतले पेश गरेको अनगुमन ĤǓतवेदन संलÊन 
गनु[पनȶछ ।  

 (२) योजना वा काय[Đमको अिÛतम ǒकèता भƠूानी Ǒदनअुिघ अनगुमन ĤǓतवेदनले औãयाएका गàभीर 
ĤकृǓतका ǒवषयहǽमा आवæयक सधुार गरेको åयहोरा सàबिÛधत ĤाǒवǓधकबाट सǓुनिƱत गǐरएको हनु ुपनȶछ ।  

 

पǐरÍछेद –  ५ 

ǒवǒवध 

२०.  अनगुमन गन[सÈनेः (१) यस काय[ǒवǓधमा अÛयğ जनुसुकैु कुरा लेिखएको भएता पǓन काया[पाǓलका तथा अÚय¢ले 
गाउँपाǓलकाबाट सʶाǓलत योजना तथा काय[Đमको आवæयकता अनसुार èथलगत अनगुमन गन[ सÈनेछ ।  

 (२) सǓमǓतले वडाèतरȣय अनगुमन सǓमǓतबाट दफा ८ बमोिजम अनगुमन गǐरने योजना तथा काय[Đमको 
समेत आवæयकता अनसुार अनगुमन गन[ सÈनेछ ।  

२१. िजàमेवारȣ तोÈनपुनȶः (१) काया[लयले यस काय[ǒवǓध बमोिजम गǐरने अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण सàवÛधी काय[को 
समÛवय, सहजीकरण, काया[Ûवयन र अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी काय[का लाǓग योजना शाखालाई िजàमेवारȣ तोÈन ु
पनȶछ । 

 (२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएता पǓन गाउँपाǓलकामा अनगुमन सàबÛधी कामका लाǓग 
बेÊलै शाखा वा एकाइ रहेको अवèथामा उपदफा (१) बमोिजमको काय[ िजàमेवारȣ सोहȣ शाखा वा एकाइको हनुेछ ।  

२२. काय[ǒवǓधको पालना गनु[पनȶः (१) वडाèतरȣय अनगुमन सǓमǓतबाट गǐरने अनगुमनमा समेत यस काय[ǒवǓधमा भएका 
åयबèथालाई पालना गनु[पनȶछ । 

 (२) वडाèतरȣय अनगुमन सǓमǓतले अनगुमन गरȣ तयार गरेको ĤǓतवेदनको एक ĤǓत अनगुमन सàपǏ भएको 
सात ǑदनǓभğ सǓमǓत सम¢ पेश गनु[पनȶछ ।  

२३. चेकǓलƴ तयार गन[ सÈनेः सǓमǓतले योजना तथा काय[Đमको èथलगत अनगुमन गदा[ यस काय[ǒवǓधमा भएको åयबèथा 
अनǽुप ǒववरण संकलनका लाǓग अलÊगै चेकǓलƴ तयार गरȣ लागू गन[ सÈनेछ । 

२४. संशोधन वा हेरफेरः काय[पाǓलकाले सǓमǓतसँगको परामश[मा यस काय[ǒवǓधमा आवæयकता अनसुार संशोधन वा हेरफेर 
गन[ सÈनेछ । 

२५. बाधा अÔकाउ फुकाउः यस काय[ǒवǓध काया[Ûवयनको Đममा कुनै वाधा उ×पǏ भएमा काय[पाǓलकाले वाधा अÔकाउ 
फुकाउन सÈनेछ ।   
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अनसूुची–  १ 

(दफा १२ को उपदफा (२) सँग सàबिÛधत) 

पूवा[धार ǒवकास सàबÛधी योजनाको काय[ Ĥारàभ हनु ुपूव[ गǐरने अनगुमनमा Ĥयोग गǐरने ढाचँा 
 

Đ.सं. िशष[क ǒववरण 

1. अनगुमन गǐरने योजनाको नाम   

2. योजनाèथल/ठेगाना  

3. योजनाको èवीकृत लागत अनमुान ǽ.  

4. सàझौता रकम ǽ. कुल सàझौता रकम ǽ. ..... 
जनसहभाǓगता/लागत सहभाǓगताको रकम ǽ. ........... 

5. बहवुषȸय योजनाको हकमा कुल लागतः ...........चाल ुआ.व.को ǒवǓनयोजन .......... 
6. योजना सàझौता ǓमǓतः  

7. योजना शǽु तथा सàपǏ हनुे ǓमǓत शǽु हनुे ǓमǓतः ............ सàपǏ हनुे ǓमǓतः ....... 
8. लाभािÛवत जनसंÉया  

9. काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकायको नाम र सàपक[  
åयिƠ र सàपक[  नàबर 

 

10. Ǔनमा[ण गǐरने संरचनाको ǒकǓसम, आकार 
वा पǐरमाण 

 

11. संरचना Ǔनमा[ण भए Ǔडजाइन अनसुारको 
फाउÖडेशन भए नभएको 

 

12. आवæयक पनȶ Ǔनमा[ण सामĒी तथा 
जनशिƠ आपूतȸको İोत र सोको 
गणुèतर 

 

13. भौगोǓलक एवं वातावरणीय जोिखम  

14. èवीकृत लागत अनमुान तथा Ǔडजाइनमा 
आउन सÈने संभाǒवत पǐरवत[न तथा 
जोिखम 

 

15. लाभĒाहȣ समदुायको सरोकारको ǒवषय, 

धारणा र सझुाव 

 
 

16. संलÊन ĤाǒवǓधकको धारणा  
 

17. नागǐरक समाज र राजनैǓतक दलका 
ĤǓतǓनǓधको धारणा   

 
 

18. सǓमǓत/अनगुमनकता[को ǒटÜपणी र सझुाव  
 

नोटः  

१.  Đ.सं. ९ मा  उपभोƠा सǓमǓतबाट काया[Ûवयन भएको योजना भए उपभोƠा सǓमǓतको अÚय¢को नाम र सàपक[  नàबर राơ,े 

गैरसरकारȣ संèथा/सामदुाǒयक संèथाबाट काया[Ûवयन भएको योजना भए  सàबिÛधत संèथाको तफ[ बाट तोǒकएको सàपक[  åयिƠको 
नाम र सàपक[  नàबर र Ǔनमा[ण åयवसायीबाट काया[Ûवयनको भएको योजना भए सàबिÛधत Ǔनमा[ण åयवसायीको तफ[ बाट तोǒकएको 
सàपक[  åयिƠको नाम र सàपक[  नàबर उãलेख गनȶ ।  

२. Đ.सं. १३ वातावरणीय मूãयाǋन गनु[पनȶ योजना भए सो बमोिजम मूãयाǋन भए नभएको र योजनाबाट अÛय Ǔसंचाई, खानपेानी, सडक 
जèता èथानीय साव[जǓनक पूवा[धार तथा Ǔनजी भौǓतक पूवा[धारमा ¢ती पÊुन सÈने अवèथा भए नभएको उãलेख गनȶ ।   



8 
 

अनसूुची–  २ 

( दफा १२ को उपदफा (३) सँग सàबिÛधत) 

पूवा[धार योजनाको Ǔनमा[णधीन अवèथामा गǐरने अनगुमनको Đममा Ĥयोग गǐरने ढाचँा 
अनगुमन गरेको ǓमǓतः ........... 

१. योजनाको नामः ........................... 
२. योजना Ǔनमा[णèथलः ....................     

३. योजना Ǔनमा[ण शǽु ǓमǓतः ............... ४. योजना सàपǏ हनुपुनȶ ǓमǓतः ................. 
५. भौǓतक ĤगǓतः ................ ĤǓतशत  ५. ǒवƣीय ĤगǓत ................ ĤǓतशतः  

६. सàझौता रकमः .................. हालसàम भƠुानी रकमः ................... भƠुानी बाँकȧ रकमः ............ 
७. योजना काया[Ûवयन तोǒकएको गणुèतर, लागत र समय अनǽुपः (क) भएको (ख) नभएको 
८. Ǔनमा[ण काय[को अवèथाः  

 (क) Ǔनमा[णèथलमा आवæयक Ǔनमा[ण सामĒीको उपलÞधता भए नभएको 
 (ख) उपलÞध Ǔनमा[ण सामĒी तोǒकएको गणुèतर बमोिजम भए नभएको  

 (ग)  गणुèतर परȣ¢ण भए नभएको र भएको भए सोको नǓतजा   

 (घ) आवæयक जनशिƠको पया[Ưता भए नभएको  

 (ङ) मेशीनरȣ औजार र उपकरण åयवèथापनको अवèथा 
९.   योजना काया[Ûवयनमा देिखएका बाधा अवरोधः ................................. 
 

१०.  योजना काया[Ûवयनमा सàझौताका शत[को पालनाः (क) भएको (ख) नभएको 
  (ग) नभएको भए पालना नभएको ǒवषय र सोको कारणः ......................... 
 

११.  काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकायको आǓधकाǐरक ĤǓतǓनǓधको धारणा र ĤǓतबƨताः ................ 
 

१२.  èथानीय उपभोƠा/नागǐरकहǽको धारणा वा ĤǓतकृयाः ...................... 
 

१३.  संलÊन ĤाǒवǓधकको धारणा र ĤǓतबƨताः ....................... 
 

१४.  अिघãलो अनगुमनको Đममा Ǒदइएका सझुाव काया[Ûवयनको अवèथाः ........................  
 

१५.  सǓमǓत/अनगुमनकता[को ǒटÜपणी, सझुाव र Ǔनदȶशनः .................................... 
 
 

अनगुमन गनȶ पदाǓधकारȣहǽ 

क. नामः ..........................  पदः ................  दèतखतः ............... 
ख. नामः .......................  पदः .............   दèतखतः ............... 
ग. नामः ..........................  पदः ................  दèतखतः ............... 
घ. नामः .......................  पदः .............   दèतखतः ............... 
ङ. नामः ..........................  पदः ................  दèतखतः ............... 
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अनसूुची–  ३ 

(दफा १२ को उपदफा (५) सँग सàबिÛधत) 

योजनाको Ǔनमा[ण काय[ सàपǏ भएपǓछ गǐरने अिÛतम अनगुमनको Đममा Ĥयोग गǐरने अनगुमनको ढाचँा 
अनगुमन गरेको ǓमǓतः ........... 

१. योजनाको नामः ........................... 
२. योजना Ǔनमा[णèथलः वडा नं. ......   èथानः .................. 
३. योजना Ǔनमा[ण शǽु ǓमǓतः ................  ४. योजना सàपǏ भएको ǓमǓतः ................. 
५. सàझौता रकम ǽ. ...............  हालसàमको भƠुानी ǽ. ............  

६. भौǓतक ĤगǓतः ................ ĤǓतशत     

७.  योजना काया[Ûवयन तोǒकएको गणुèतर, लागत र समय अनǽुप सàपǏ भए नभएको 
८.  योजना काया[Ûवयनमा गǐरएका सàझौताका शत[को पालना भए नभएको 
९. उपभोƠाहǽको लागत सहभाǓगताको अवèथाः  

१०.  Ǔडजाइन वा लागतमा पǐरवत[न भएको भए सोको औिच×य र èवीकृǓतको अवèथाः ..................... 
११.  योजनाबाट अपेि¢त ĤǓतफल ĤाƯ हनु सÈने अवèथा भए नभएकोः ............................ 
 

१२.  योजनाको समĒ उपलिÞधको अवèथा र दȣगोपना  ........................................ 
 

१३.  साव[जǓनक सनुवुाई तथा साव[जǓनक परȣ¢ण गरे नगरेको  

१४.  उपभोƠा सǓमǓत अÛतग[त रहेको अनगुमन सǓमǓतको Ǔनण[य तथा सझुाव  
 
 

१५. काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकायको आǓधकाǐरक ĤǓतǓनǓधको धारणा र ĤǓतबƨताः ....................... 
 

१६. èथानीय उपभोƠा/नागǐरकहǽको धारणा वा ĤǓतकृयाः ...................... 
 

१७.  अिघãलो अनगुमनको Đममा Ǒदइएका सझुावको काया[Ûवयनको अवèथाः  

१८. संलÊन ĤाǒवǓधकको धारणा र ĤǓतबƨताः ....................... 
 
 

१९. सǓमǓत/अनगुमनकता[को ǒटÜपणी, सझुाव र Ǔनदȶशनः .................................... 
 
 
 

अनगुमन गनȶ पदाǓधकारȣहǽ 

क. नामः ..........................   पदः ................  दèतखतः ............... 
ख. नामः .......................   पदः .............   दèतखतः ............... 
ग. नामः ..........................   पदः ................  दèतखतः ............... 
घ. नामः .......................   पदः .............   दèतखतः ............... 
ङ. नामः ..........................   पदः ................  दèतखतः ............... 
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अनसूुची – ४ 

(दफा १३ सँग सàबिÛधत) 

चेतनामूलक, ¢मता अǓभवǒृƨ र सीप ǒवकास काय[Đमको अनगुमनको Đममा Ĥयोग गǐरने ढाचँा 
अनगुमन गरेको ǓमǓतः ........................ 

१. काय[Đमको नामः ................ 
२. काय[Đम सʶालन èथानः वडा नं. ................. èथानः ................ 
३. काय[Đम शǽु ǓमǓतः ............   सàपǏ गनु[पनȶ ǓमǓतः ........................... 
४. काय[Đमको ĤकृǓतः  क. चेतनामूलक,   ख. ¢मता अǓभवृǒƨ  ग. सीप ǒवकास   

५. काय[Đमको कुल लागतः ǽ. ................. काया[लयबाट उपलÞध हनुे रकम ǽ. ..............  

 काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकायको लागत सहभाǓगता ǽ ......  

अÛय Ǔनकायबाट ĤाƯ सहयोग ǽ.................. लाभĒाहȣको सहभाǓगताः ǽ ............... . 
६. जàमा लाभĒाहȣ संÉयाः  

मǒहला पǽुष जàमा दǓलत
  

जनजाǓत Ħाàहण÷¢ेğी मधेशी
  

मिुèलम÷ 

अãपसंÉयक 

अपाǍता 
भएको 

         

७.  लाभĒाहȣहǽको ǓनयǓमत उपिèथती भए नभएको  

८.  काय[Đम काया[Ûवयनमा गǐरएका सàझौताका शत[को पालनाः भएको नभएको 
९. काय[Đमको खाका (लाभĒाहȣ, काया[Ûवयन तǐरका, समय र लागत) मा पǐरवत[न भएको भए सोको औिच×य र 

èवीकृǓतको अवèथाः ..................... 
१०.  काय[Đमबाट अपेि¢त ĤǓतफल ĤाƯ हनु सÈने अवèथाः ......................... 
११.  काय[Đममा तोǒकएबमोिजमको लागत सहभाǓगता र सàझौताका शत[को पालना भए नभएको 
१२.  योजनाको समĒ उपलिÞधको अवèथा र दȣगोपना◌ः ........................................ 
 

१३.  लाभĒाहȣ/नागǐरकको धारणा वा ĤǓतकृया  
 

१४. काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकायको आǓधकाǐरक ĤǓतǓनǓधको धारणा र ĤǓतबƨताः ....................... 
 

१५.  वडा सǓमǓत वा वडाèतरȣय अनगुमन सǓमǓतको ĤǓतकृया भएः .................... 
 

१६. अनगुमनकता[को ǒटÜपणी, सझुाव र Ǔनदȶशनः .................................... 
 

अनगुमन गनȶ पदाǓधकारȣहǽ 

क. नामः ..........................   पदः ................  दèतखतः ............... 
ख. नामः .......................   पदः .............   दèतखतः ............... 
ग. नामः ..........................   पदः ................  दèतखतः ............... 
घ. नामः .......................   पदः .............   दèतखतः ............... 
ङ. नामः ..........................   पदः ................  दèतखतः ............... 
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अनसूुची–  ५ 

(दफा १४ सँग सàबिÛधत) 

èवरोजगार तथा उ×पादनमूलक र उƭमशीलता Ĥवƨन गनȶ योजना र काय[Đमको अनगुमन ढाचँा 
१. काय[Đमको नामः ................ 
२. काय[Đम सʶालन èथानः वडा नं. ................. èथानः ................ 
३. काय[Đम शǽु ǓमǓतः ............   सàपǏ गनु[पनȶ ǓमǓतः ........................... 
४. काय[Đमको ĤकृǓतः  क. èवरोजगार तथा उ×पादनमूलक  ख. उƭमशीलता Ĥबƨ[न गनȶ  

५. काय[Đमको कुल लागतः ǽ. ................. काया[लयबाट उपलÞध हनुे रकम ǽ. ..............  

 काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकायको लागत सहभाǓगता ǽ ......   

अÛय Ǔनकायबाट ĤाƯ सहयोग ǽ.................. लाभĒाहȣको सहभाǓगताः ǽ ............... . 
६. जàमा लाभĒाहȣ संÉया 
मǒहला पǽुष जàमा दǓलत जनजाǓत Ħाàहण/¢ेğी मधेशी मिुèलम/अãपसंÉयक अपाǍता 

भएको 
         

७.  काया[लयबाट सामĒी उपलÞध गराइएको भएमा    

सामĒीको ǒववरण पǐरमाण उपयोगको अवèथा कैǒफयत 
    
    
    
    

८.  काय[Đम काया[Ûवयनमा गǐरएका सàझौताका शत[को पालना भए/नभएको 
९.  काय[Đमबाट अपेि¢त ĤǓतफल ĤाƯ हनु सÈने अवèथाः भए/नभएको 
१०.  काय[Đममा तोǒकए बमोिजमको लागत सहभाǓगता र सàझौताका शत[को पालनाः भए/नभएको 
११.  योजनाको समĒ उपलिÞधको अवèथा र दȣगोपनाः ........................................ 
 

१२.  लाभĒाहȣ/नागǐरकको धारणा वा ĤǓतकृया  
 

१३. काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकायको आǓधकाǐरक ĤǓतǓनǓधको धारणा र ĤǓतबƨताः ....................... 
 

१४.  वडा सǓमǓत वा वडाèतरȣय अनगुमन सǓमǓतको ĤǓतकृया भएः .................... 
 

१५. अनगुमनकता[को ǒटÜपणी, सझुाव र Ǔनदȶशनः .................................... 
 
 

अनगुमन गनȶ पदाǓधकारȣहǽ 

क. नामः ..........................   पदः ................  दèतखतः ............... 
ख. नामः .......................   पदः .............   दèतखतः ............... 
ग. नामः ..........................   पदः ................  दèतखतः ............... 
घ. नामः .......................   पदः .............   दèतखतः ............... 
ङ. नामः ..........................   पदः ..... 
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माङसेबङु गाउँपाǓलकाको सिʶत कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७८ 

गाउँ काय[पाǓलकाबाट èवीकृत ǓमǓतः २०७८/०६/१९ 

Ĥèतावनाः èथानीय सरकारलाई उपलÞध Įोत साधनको पǐरचालन एवं उपयोगमा पारदिश[ता, Ǔमतåयǒयता र Ĥभावकाǐरता ãयाई 

आǓथ[क सशुासन कायम गन[, सरकारȣ खच[हǾ कानूनƮारा सीमाबƨ, सåुयबिèथत एवं Ĥभावकारȣ बनाउन वाÑछनीय भएकोले 
माङसेबङु गाउँपाǓलकाको आǓथ[क काय[ǒवǓध ǓनयǓमत तथा åयविèथत गन[ बनेको ऐन, २०७४ को दफा ३१ बमोिजम गाउँ 
काय[पाǓलकाले सिʶत कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७८ तजु[मा गरेको छ। 

पǐरÍछेद १ 

Ĥारिàभक 

१.  संि¢Ư नाम र Ĥारàभः यस काय[ǒवǓधको नाम" माङसेबङु गाउँपाǓलकाको सिʶत कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी 

काय[ǒवǓध, २०७८" रहेकोछ। 

(२) यो काय[ǒवǓध तरुÛत Ĥारàभ हनुेछ। 

२. पǐरभाषाः ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा - 

(क) “असलु उपर गनु[ पनȶ रकम” भǏाले ĤचǓलत कानून बमोिजम भƠुानी Ǒदन नहनु ेरकम भƠुानी Ǒदएको वा बढȣ 
हनुे गरȣ भƠुानी Ǒदएको वा घटȣ रकम असलु गरेको कारणबाट असलु उपर गनु[पनȶ भनी लेखापरȣ¢ण हुँदा ठहया[इएको बेǽज ु
रकम सàझन ु पदछ[ र सो शÞदले ǒहनाǓमना वा मèयौट गरेको रकम तथा गाउँपाǓलकालाई Ǔतनु[ बझुाउन ु पनȶ अÛय कुन ै
रकमकलमलाई समेत जनाउँछ। 

(ख) “अिÛतम लेखापरȣ¢ण” भǏाले महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट हनुे लेखापरȣ¢ण सàझन ुपदछ[। 

(ग) “आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण” भǏाले माङसबुङ गाउँपाǓलकाको तोǒकएको शाखा वा अǓधकृतबाट हनुे आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण सàझन ुपदछ[। 

(घ) “आǓथ[क वष[” भǏाले हरेक वष[को साउन मǒहनाको एक गतेदेिख अकȾ वष[को आषाढ मǒहनाको मसाÛतसàमको 
बाǿ मǒहनाको अवǓध सàझन ुपदछ[। 

(ङ) “ऐन” भǏाले माङसेबङु गाउँपाǓलकाको आǓथ[क काय[ǒवǓध ǓनयǓमत तथा åयविèथत गन[ बनेको ऐन, २०७४ 
सàझनपुदछ[। 

(च) “एक तह माǓथको अǓधकारȣ” भǏाले वडा सिचव र Ǔबषयगत शाखा Ĥमखुको हकमा गाउँपाǓलकाको Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत, Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको हकमा गाउँपाǓलकाको अÚय¢ र अÚय¢को हकमा गाउँ काय[पाǓलका 
सàझन ुपदछ[। 

  

(छ) “काय[Đम” भǏाले ǓनिƱत उदेæय ĤाǓƯको लाǓग सʶालन हनुे ǓनिƱत अवǓधको काय[Đम सàझन ुपदछ[ सो र 
शÞदले वाǒष[क ǒवकास काय[Đमलाई सम ेतजनाउँछ। 

(ज) “कारोबार” भǏाले सरकारȣ चल, अचल, नगद तथा िजÛसी धनमाल िजàमा Ǔलई ĤचǓलत काननु बमोिजम 
Ǔनधा[ǐरत काममा खच[ वा दािखला गनȶ सàबÛधी सàपूण[ काम सàझन ुपदछ[ । 

(झ) “Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत” भǏाले माङसेबङु गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सàझन ुपदछ[। 
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(ञ) “काया[लय” भǏाले माङसेबङु गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय सàझन ुपद[छ र सो शÞदले माङसेबङु गाउँपाǓलका 

मातहत रहेका ǒवभाग वा महाशाखा वा Ǔबषयगत शाखा/उपशाखा वा काया[लय वा एकाइहǽलाई समेत जनाउनेछ। 

(ट “काया[लय Ĥमखु” भǏाले खÖड (झ) र (ञ) बमोिजमको काया[लयको Ĥशासकȧय Ĥमखु भई कामकाज गन[ 
तोǒकएको अǓधकारȣ सàझन ुपदछ[। 

(ठ) “गाउँपाǓलका” भǏाले माङसेबङु गाउँपाǓलका सàझन ुपछ[। 

(ड) “िजàमेवार åयिƠ” भǏाले लेखाउƣरदायी अǓधकृतबाट अǓधकार Ĥदान गरे बमोिजमको काय[ संचालन गनȶ, 
िजàमा Ǔलन,े खच[ गनȶ, लेखा राơ,े आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराई बेǽज ुफŞयौट गनȶ गराउन,े सरकारȣ नगदȣ 
िजÛसी असलु उपर गनȶ गराउने तथा दािखला गनȶ गराउन े कत[åय भएको åयिƠ सàझन ु पदछ[ र सो शÞदले माङसेबङु 
गाउँपाǓलकाको कामको लाǓग सरकारȣ नगदȣ वा िजÛसी Ǔलई वा नǓलई सो काम फèया[उने िजàमा Ǔलन े जनुसकैु åयिƠ 
समेतलाईजनाउँछ। 

(ढ) “तालकु काया[लय” भǏाले वडा काया[लय तथा Ǔबषयगत काया[लयको हकमा माङसेबङु गाउँ काय[पाǓलकाको 
काया[लय सàझन ुपदछ[। 

(ण) “बजेट संकेत” भǏाले नेपाल सरकारले èवीकृत गरेको आǓथ[क संकेत तथा वगȸकरणको अधीनमा रहȣ 

गाउँपाǓलकाको काया[लय, Ǔबषयगत शाखा, वडा काया[लय वा सो सरहको ¢ेğाǓधकार भएका आयोजना, काय[Đम आǑदको काय[ 
ĤकृǓत र संगठन समेत छुǒʣने गरȣ माङसेबङु गाउँपाǓलकाले Ǒदएका संकेतलाई जनाउँछ। 

(त) “बेǽज”ु भǏाले ĤचǓलत कानून बमोिजम पयुा[उन ुपनȶ रȣत नपयुा[ई कारोबार गरेको वा राơ ुपनȶ लेखा नराखेको 
तथा अǓनयǓमत वा बेमनाǓसव तǐरकाले आǓथ[क कारोबार गरेको भनी लेखापरȣ¢ण गदा[ औãंयाइएको वा ठहया[इएको कारोबार 
सàझन ुपदछ[। 

(थ) “मातहत काया[लय” भǏाले माङसेबङु गाउँपाǓलका मातहत रहेका वडा काया[लय वा ǒवभाग वा महाशाखा वा 

Ǔबषयगत शाखा/उपशाखा वा काया[लय वा एकाइहǽ सàझन ुपदछ[। 

(द) “लेखा” भǏाले कारोबार भएको åयहोरा देिखने गरȣ ĤचǓलत कानून बमोिजम रािखने अǓभलेख, खाता, ǒकताब 
आǑद र सो कारोबारलाई Ĥमािणत गनȶ अÛय कागजात र ĤǓतवेदनका साथै ǒवƭतुीय ĤǒवǓधबाट रािखएको अǓभलेख र आǓथ[क 
ǒववरण समेतलाई[ सàझन ुपदछ[। 

(ध) “लेखा उƣरदायी अǓधकृत” भǏाले आÝनो र मातहत काया[लयको आǓथ[क Ĥशासन संचालन गनȶ, वाǒष[क बजेट 

तयार गनȶ र सो बजेट Ǔनकासा ĤाƯ गरȣ खच[ गनȶ अǓधकार सàुपने, बजेट तथा काय[Đम अनसुार हनुे आǓथ[क कारोवारको 

लेखा राơ ेर राơ लगाउन,े लेखा ǒववरण तयार गनȶ गराउन,े ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, िजÛसी र अÛय जनुसकैु कारोवारको 

आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराउने, बेǽज ु ǓनयǓमत गनȶ गराउन,े असलु उपर गनȶ गराउन ेवा ǓमÛहा गनȶ गराउने 
कत[åय भएको माङसबुङ गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृतलाई[ सàझनपुदछ[। 

(न) “लेखापǐर¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓत” भǏाले आǓथ[क काय[ǒवǓध ǓनयǓमत तथा åयविèथत गन[ बनेको 
ऐन, २०७४ बमोिजमको लेखापǐर¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓत सàझन ुपद[छ। 

(प) “ǒवǓनयोजन” भǏाले माङसेबङु गाउँपाǓलका सभाƮारा ǒवǓभǏ काय[का लाǓग ǒवǓभǏ शीष[कमा खच[ गन[ ǒवǓनयोजन 
भएको रकम सàझन ुपदछ[। 

(फ) “ǒवƣीय ǒववरण” भǏाले नेपाल सरकारले èवीकृत गरेको मापदÖड बमोिजम कुन ैǓनिƱत अवǓधमा भएको आǓथ[क 
कारोवारको समǒƴगत िèथǓत दशा[उने उƧेæयले शीष[क समेत खãुने गरȣ तयार गǐरएको ǒववरण सàझन ुपदछ[ र सो शåदले 
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कारोवारको िèथǓत दशा[उने गरȣ उप-शीष[कका आधारमा वनाइएको बजेट अनमुान, Ǔनकासा, खच[, आàदानी, दािखला र बाँकȧ 

रकम समेत खुलाइएको ĤाǓƯ र भƠुानी ǒववरण र सोसँग सàविÛधत लेखा, ǒटÜपणी र खलुासा समेतलाई जनाउँछ। 

(ब) èथानीय सिʶत कोष भǏाले èथानीय सरकार सÛचालन ऐन, २०७४ को दफा ६९ बमोिजम माङसेबङु 
गाउँपाǓलकाको सिʶत कोष सàझन ुपदछ[। 

(भ) “सभा” भǏाले माङसेबङु गाउँपाǓलकाको गाँउसभा सàझन ुपदछ[। 

(म) “संपरȣ¢ण” भǏाले आÛतǐरक वा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãंयाइएको बेǽजकुो सàबÛधमा पेश हनु 
आएका èपƴीकरण वा ĤǓतǒĐयासाथ संलÊन Ĥमाण तथा कागजातको आधारमा गǐरने फèयȿट सàवÛधी काय[लाई सàझन ुपदछ[ 
र सो शÞदले सभाबाट गǑठत लेखा सǓमǓतबाट ĤाƯ सझुाव वा Ǔनदȶशनका आधारमा गǐरने परȣ¢ण वा अनगुमन काय[ समेतलाई 
जनाउँछ। 

(य) “काय[पाǓलका” भǏाले माङसेबङु गाउँ काय[पाǓलका सàझन ुपदछ[। 

(र) “साव[जǓनक जवाफदेहȣको पद” भǏाले पाǐरĮǓमक ठेǒकएको वा नठेǒकएको जे भएतापǓन कुन ैǾपमा ǓनयƠु हनु े

वा Ǔनवा[िचत हनुे वा मनोनयन हनुे कानूनी माÛयता ĤाƯ साव[जǓनक काम, कत[åय र अǓधकार भएको पद सàझन ुपदछ[। 

(ल) “Ǔबषयगत शाखा” भǏाले माङसेबङु गाउँपाǓलका अÛतग[त रहेको ǒवभाग, महाशाखा, Ǔबषयगत शाखा, काया[लय 
वा एकाइलाई सàझन ुपदछ[। 

पǐरÍछेद २ 

आÛतǐरक ǓनयÛğण तथा लेखापरȣ¢ण 

३. आÛतǐरक ǓनयÛğण सàबÛधी åयबèथा: (१) काया[लयबाट सàपादन गǐरने काय[, Ĥदान गǐरने सेवा तथा èवीकृत काय[Đम 

बमोिजमको ǒĐयाकलाप Ǔमतåययीता, काय[द¢ता, Ĥभावकारȣता र जोिखम रǒहत ढंगबाट सàपादन गन[, ǒवƣीय ĤǓतवेदन 
Ĥणालȣलाई ǒवƳसनीय बनाउन तथा ĤचǓलत कानून बमोिजम काय[सàपादन गन[, कामको ĤकृǓत अनसुारको आÛतǐरक ǓनयÛğण 
Ĥणालȣ तयार गरȣ लागू गनु[ पनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तयार गदा[ काया[लयको कामको ĤकृǓत अनसुार 

ǓनयÛğणको वातावरण, सàभाǒवत जोिखम, ǓनयÛğणको उपाय, सूचना र सʶार, अनगुमन गनȶ Ǔनकाय र ǒवǓध लगायतका ǒवषय 
समÒेन ुपनȶछ। 

(३) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको अनगुमन गन[ िजàमेवार अǓधकृत तोकȧ अनगुमन गनȶ र सोको ĤǓतवेदन Ǒदन े
åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ। 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजमको ĤाƯ ĤǓतवेदन लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतमा पेश गन[ लगाउन ु
पनȶछ। 

४. लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतको बैठक सàबÛधी काय[ǒवǓध: (१) लेखा परȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण 
सǓमǓतको बैठक आवæयकता अनसुार बèन सÈनेछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको वैठकमा लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतले काया[लयबाट आÛतǐरक 
ǓनयÛğण Ĥणालȣको पǐरपालना भए नभएको सàबÛधमा मूãयांकन गनु[पनȶछ। ×यसरȣ मूãयांकन गदा[ कुन ै ǒवषय सधुार गनु[पनȶ 
देिखएमा सो ǒवषय खलुाई अǒवलàब सधुार गन[ Ǔनदȶशन Ǒदनपु नȶछ। 
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५.  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी åयबèथा: (१) गाउँपाǓलकाले कानून बमोिजम आÝनो आय र åययको आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गराउन ुपद[छ। 

(२) ǒवǓनयोजन, राजƳ, धरौटȣ, आàदानी तथा खच[ वा सàपǓत तथा दाǒय×व र ĤचǓलत कानून बमोिजम खडा भएको 
काया[लय सʶालन वा अÛय साव[जǓनक कोषको लेखापरȣ¢ण आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लाǓग खǒटएको आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢कलाई उपलåध गराउन ुपनȶछ। 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजमको लेखापरȣ¢णबाट आÛतǐरक लेखापरȣ¢णले औãयाएका कैǒफयत सàबिÛधत अǓधकारȣले 
अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनुभुÛदा अगावै सàपरȣ¢ण गराउन ुपनȶछ। 

(४) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको एक ĤǓत अिÛतम लेखापरȣ¢णका लाǓग खǒटने डोर वा महालेखा परȣ¢कले तोकेको 
åयिƠ वा Ǔनकायलाई उपलåध गराउन ुपनȶछ। 

पǐरÍछेद ३ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢क सàबÛधी åयवèथा 

६. आÛतǐरक लेखापरȣ¢क तोÈने: (१) गाउँपाǓलकाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखा Ĥमखुलाई सàबिÛधत èथानीय तहको 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢क तोÈन ुपनȶछ। 

(२) गाउँपाǓलकाले आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लाǓग महालेखा ǓनयÛğक काया[लय माफ[ त सàबिÛधत कोष तथा लेखा 
ǓनयÛğक काया[लयलाई अनरुोध गन[ सÈनेछ। 

(३) अÛतर-सरकारȣ अिÉतयारȣ अÛतग[त भएको Ǔनकासा खच[को आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबिÛधत अिÉतयारȣ Ǒदने 
Ǔनकायको आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले गनȶछ। 

पǐरÍछेद ४ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ǒवषय 

७. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ǒवषय: (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ साव[जǓनक İोतको ĤाǓƯ र उपयोगको 
सàबÛधमा देहायका ǒवषयहǾको सǓुनिƱत गरȣ लेखापरȣ¢ण गनु[पद[छ। 

(क) आǓथ[क ǒववरण तोǒकएको ढाँचामा तयार भई कारोबारको यथाथ[ िèथǓत िचğण भएको, ǒवǓनयोजन ऐन बमोिजम 
èवीकृत सीमाǓभğ रहȣ सोहȣ ऐन बमोिजम ǓनǑद[ƴ Ĥयोजनमा खच[ गरेको,  

(ख) राजèव लगायत समèत आàदाǓन, धरौटȣ, असलुȣ र दािखला गरेको,  

(ग) सरकारȣ सàपिƣको अǓभलेख, उपयोग र संर¢णको पया[Ư åयवèथा गरेको, 

(घ) आÛतǐरक ǓनयÛğण åयवèथा Ĥभावकारȣ रहेको,  

(ङ) आǓथ[क कारोबार गदा[ ऐन काननुको पǐरपालना गरेको एवं पçुʫाई गनȶ यथेƴ Ĥमाण राखेको,  

(च) बजेट तथा काय[Đम अनसुार Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ ĤगǓत हाǓसल गरेको। 
(छ) खǐरद काय[ गदा[ खǐरद कानूनको पǐरपालना भएको ।  
(ज) रकमाÛतर/ĮोताÛतर गदा[ आǓथ[क काय[ǒवǓधको पालना गरेको ।  

(२) आÛतǐरक लेखापǐर¢कले लेखापरȣ¢ण गदा[ देहायको कुराको जाँच गनु[ पनȶछ। 
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(क) काया[लयमा हनुे ǒवǓनयोजन, राजƳ, धरौटȣ, सàपǓत तथा अÛय सरकारȣ कोषको आàदानी तथा खच[ र ×यसको 

लेखाǋन ĤचǓलत कानूनƮारा Ǔनधा[ǐरत ĤǒĐया अनǾुप भए नभएको, 

(ख) काया[लयको लाǓग आवæयक मालसामान, Ǔनमा[ण काय[ तथा परामश[ सेवा खǐरद गदा[ खǐरद कानूनको पालना भए 
नभएको, 

(ग) काया[लयको ǒवƣीय साधनको उपयोग, Ǔमतåययी तǐरकाले द¢तापूव[क, Ĥभावकारȣ Ǿपमा भए वा नभएको, 

(घ) रकमाÛतर/ĮोताÛतर गदा[ आǓथ[क काय[ǒवǓधको पालना भए नभएको, 

(ङ) तोǒकएको समयमा पèेकȧ फèयȿट भए नभएको र फèयȿट हनु बाँकȧ रहे नरहेको, 

(च) काया[लयको èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनǾुप लêय ĤाǓƯ गरे वा नगरेको, 

(छ) काया[लयको ǒवƣीय ĤǓतवेदनले आǓथ[क कारोवारको सहȣ र यथाथ[ िचğण Ĥèततु गरे वा नगरेको, 

(ज) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ पया[Ư रहे वा नरहेको, 

(झ) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले Ĥ×येक मǒहना राजèव उÓन छुट भए वा नभएको र राजèव लेखा तथा दािखलाको 
Ǔनरȣ¢ण गरȣ राजèव ǒहनाǓमना भए वा नभएको र राजèव तथा हसवलȣ राजèवको लेखा रहे वा नरहेको Ǔनरȣ¢ण गरȣ सोको 

अǓभलेख अÚयावǓधक गन[ लगाएको वा नलगाएको, 

(३) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले सàबिÛधत गाउँपाǓलकाको आǓथ[क काय[ǒवǓध ǓनयǓमत तथा åयविèथत गन[ बनेको ऐन, 

२०७४ र Ǔनयमावलȣ बमोिजम ǒवचार गनु[पनȶ ǒवषयहǾको Ǿज ु सूची (चेकǓलƴ) अनसूुची – १ बमोिजम तयार गरȣ सोको 
आधारमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनु[पनȶछ। 

(४) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण सàपǏ गरȣ लेखापरȣ¢ण ǒटपोट, चेकǓलƴ र अÛय ǒववरणको आधारमा 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गरȣ पेश गनु[पनȶछ। 

(५) काया[लयले उपǓनयम (४) बमोिजम ĤाƯ ĤǓतवेदनमा उिãलिखत सझुाव काया[Ûवयन गरे वा नगरेको र कुन ैबेǾज ु
कायम भएकोमा ×यèतो बेǾज ुसमयमै फèयȿट गरे वा नगरेको सàबÛधमा अनगुमन गनु[ पनȶछ। 

पǐरÍछेद ५ 

बेǾज ुफèयȿट तथा ǒववरण अÚयावǓधक गनȶ 

८. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देिखएको कैǒफयत तथा बेǾज ुफèयȿट गनȶ: (१) काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा 
औãंयाईएका कैǒफयत सàबÛधमा ğैमाǓसक ĤǓतवेदनको हकमा अकȾ ğैमाǓसक अवǓधǓभğ तथा वाǒष[क ĤǓतवेदनको हकमा 
अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ुअगावै आवæयक Ĥमाण संलÊन गरȣ ǓनयǓमत गनु[पनȶ भए ǓनयǓमत गराई बेǾज ुफèयȿट गनु[ गराउन ु
पनȶछ। 

(२) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले आफैले ǓनयǓमत गन[ नसÈने बेǾजलुाई ǓनयǓमत गन[को लाǓग आवæयक ǒववरण 
सǒहत अिÉतयारȣ ĤाƯ अǓधकारȣ वा Ǔनकाय सम¢ पेश गनु[ पनȶछ। 

(३) उपǓनयम (३) बमोिजम Ĥमाण कागजात ĤाƯ भए पǓछ अिÉतयारȣ ĤाƯ अǓधकारȣ वा Ǔनकायले ×यèतो बेǾज ु
ǓनयǓमत गनु[पनȶ देिखएमा ǓनयǓमत गǐरǑदन ुपनȶछ। 

(४) काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देिखएको बेǾजकुो åयहोरा, कायम भएको बेǾज ुर फèयȿट हनु बाǒँक 
रहेको बेǾजकुो ǒववरण अिÛतम लेखा परȣ¢क सम¢ पेश गनु[ पनȶछ। 
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(५) काया[लयले अिÛतम लेखापरȣ¢ण भई ĤǓतवेदन ĤाƯ भएको पÛĢ Ǒदन Ǔभğ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण र अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण गदा[ देिखएको बेǾजकुो तलुना×मक ǒववरण अÚयावǓधक गरȣ अनसूुची – २ बमोिजमको ढाँचामा राơ ुपनȶछ। 

९. बेǾज ु लगत राơ:े (१) लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãयाईएको बेǾजकुो लगत अनसूुची -३ बमोिजमको ढाँचामा राơ ु
पनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम लगत राखेपǓछ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लगत कायम हनुेछैन। 

पǐरÍछेद६ 

ǒवǒवध 

१०. लेखापरȣ¢ण सहजीकरण सǓमǓत:  (१) गाउँपाǓलकाबाट सàपादन गǐरने काय[हǽमा आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ अवलàवन 

गरȣ Ĥभावकारȣ, द¢तापूण[ एवं Ǔमतåययी ǽपमा काय[सàपादन गन[, ǒवƣीय ĤǓतवेदनहǽलाई समयमै तयार गन[ तथा ǒवƳसनीय 

बनाउन, बेǽज ु फèयȿट गन[ गराउन गाउँ काय[पाǓलकाले आफूमÚयेबाट तोकेको सदèयको अÚय¢तामा, गाउँपाǓलकाको 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ तोǒकएको अǓधकृत, Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोकेको गाउँपाǓलकाको अǓधकृत र ĤाǒवǓधक 
अǓधकृत समेत रहेको एक लेखापरȣ¢ण सहजीकरण सǓमǓत गठन गरȣ सहजीकरण सàबÛधी काय[ गराउन सÈनेछ ।  

(२) èथानीय गाउँपाǓलकाको सिʶत कोषको आÛतǐरक लेखापǐर¢ण सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७८ काया[Ûवयनलाई सरल 

बनाउन गाउँ काय[पाǓलकाले आवæयक Įोत/हाते पिुèतका/काय[सʶालन ǒवǓध बनाई लागू गन[ सÈनेछ। 
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अनसूुची -१ 

Ǔनयम (७) कोउपǓनयम (३) संगसàबिÛधत 

माङसेबङु गाउँपाǓलका 

काया[लय कोड नं. …. 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण जाँच सूची 
(Internal audit checklist) 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ संभाǒवत जोिखममा आधाǐरत रहेर लेखापरȣ¢ण गन[ Ǔनàनानसुार आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण जाँच 

सूची (Internal audit checklist) अनसुरण गनु[ पद[छ। 

Ǔस. 

नं. 

परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषय छ छैन वेǾजकुो ǒकǓसम 

सैƧािÛतक असलुउपर अǓनयǓम

त १. ĤचǓलत कानूनी åयवèथा      

२. åयवèथापकȧय अßयासको Ĥभावकारȣता 

èवीकृत दरवÛदȣ 

पदपूǓत[ः ǐरƠः 

 

सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग भएको 

 

 

 

 

 

 

    

३. Ǔमतåयǒयता, सेवा Ĥवाह र खǐरदमा पारदिश[ता      

४. काय[द¢ता      

५. Ĥभावकारȣता काय[को Ǒदगोपना      

६. आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको समĒ मãुयाǋन      
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Ǔस. 

नं. 

परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषय छ छैन वेǾजकुो ǒकǓसम 

सैƧािÛतक असलुउपर अǓनयǓम

त ७. Įेèता तथा ĤǓतवदेनतफ[ कोप रȣ¢ण 

▪ Įेèता /कागजात रȣतपवू[क तयार गरȣ èवीकृत 
गराइ "भƠुानीभयो" भǏे छाप 

▪ Įेèतामा अंकगणीǓतय शƧुता कायम गन[ Ǿज ु
र Ǔभडान गरȣ एǒकन गǐरएको 

▪ खच[को फाँटवारȣ लगायत ǒवǓभǏ ĤǓतवेदनहǾ 
तोǒकएको समयमा तयार गरȣ पेश गरेको 

▪ गोƳारा भौचर लगायतका कागजात र 
अǓभलेख अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ĥमािणत 
गरेको 

▪ मǒहनाको अÛ×यमा बɇक नगदȣ ǒकताबको 
सÛतलुन परȣ¢ण गरेको 

▪ बɇक ǒहसाव ǒववरण Ǔभडेको 

▪ कोलेǓनकाको Ǔनकासा र खच[ बɇक नगदȣ 
ǒकतावको कारोवारसंग Ǔभडेको 

▪ बजेट खच[उप-िशष[कमा ǒवǓनयोिजत रकमको 
सीमाǓभğ रहȣ खच[ भएको 

▪ भƠुानी Ǒदन बाँकȧको कÍचावारȣ 
कोलेǓनकाबाट Ĥमािणत गराएको 

▪ ǒवगतको भƠुानी गदा[ èवीकृत काय[Đममा 
समावेश गरेको 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

८. ǒवǓनयोजन तफ[ को परȣ¢णको जाँचसूची 

तलवभƣा 

▪ Ǔनजामती ǒकतावखाना/ कोलेǓनका तथा अÛय 
सàबिÛधत Ǔनकायबाट तलवी ĤǓतवेदन पारȣत 
भएको 

▪ हािजरȣ अǓभलेख संलÊन भएको 

▪ गयल गरेको Ǒदनको तलव कʣा गरेको 
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Ǔस. 

नं. 

परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषय छ छैन वेǾजकुो ǒकǓसम 

सैƧािÛतक असलुउपर अǓनयǓम

त ▪ अÛय काया[लयबाट काजमा आएको 
कम[चारȣलाई सोधभना[ Ǒदनेगरȣ भƠुानी 
गǐरएको तलब सोधभना[ ĤाƯगरेको 

▪ Ǔनयमले तोकेकोभÛदा बढȣ अवǓध काजमा 
राखेको 

▪ अǓĒम पाǐरĮमीक कर कʣी गरȣ राजƳ 
दािखला भएको 

पæेकȧ 

▪ पेæकȧ Ǒदंदा आवæयकता भÛदा बढȣन हनेु 
गरȣǑदएको 

▪ पेæकȧ फʪȿटको लागी àयादǓभğ Įेèता दता[ 
भएको 

▪ àयादǓभğ पेिæक फʪȿट नगरेकोमा åयाज 
असूलȣ र अÛय कारवाहȣ भएको 

▪ पेिæक Ǔलने åयिƠ वा संèथाको ǒववरणको 
अǓभलेख राखेको 

▪ àयाद नाघेको र àयाद ननाघेको पेिæकको 
छुʣाछुʣै ǒववरण राखेको 

▪ फम[ कàपनी वा संèथालाई पेिèक Ǒदंदा बɇक 
ÊयारेÖटȣ Ǔलएको 

▪ बील  भƠुानी गदा[ सàझौता बमोिजम 
कटाउन ुपनȶ पेæकȧ रकम कʣा गरेको 

▪ आǓथ[क बष[को अÛतमा फʪȿट हनु नसकेको 
पेिæक रकम अकȾ आǓथ[क बष[मा िजàमेवारȣ 
सारेको 

▪ ĤǓततपğ अǓभले खराखेको 

िजÛसी 

▪ Ĥ×येक आǓथ[क बष[मा  िजÛसी Ǔनǐर¢ण गनȶ 
गरेको 
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Ǔस. 

नं. 

परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषय छ छैन वेǾजकुो ǒकǓसम 

सैƧािÛतक असलुउपर अǓनयǓम

त ▪ Ĥयोगमा नआउने िजÛसी सामानको Ǔललाम / 
ǓबĐȧ गरेको 

▪ मम[त संभार हनुसÈने सामान Ǔललाम 
/ǓबǒĐगरेको 

▪ अǓधĒहण वा खǐरद गरेको जÊगा / भवनको 
धनी पजूा[ काया[लयको नाममा ĤाƯगरेको 

▪ मेिशनरȣ सामानको मम[त संभारको अǓभलेख 
राखेको 

▪ हेभी ईिÈवÜमेÛट भाडामा ǓलनेǑदने गरेकोमा 
Ǔनयमानसुार अǓभलेख राखेको 

करसàबिÛध 

▪ Ǔनयम अनसुार कʣीगनु[पनȶ अĒीम आयकर 
कʣी गरȣ सàबिÛधत कोषमा दािखला गरेको 

▪ मालसामानको खǐरद गदा[ Üयान र 
मूãयअǓभबƧृीकरमा दता[ भएको ǓबĐेताबाट 
खǐरद गरेको 

▪ मूãयअǓभबƧृीकर समावेश भएको बील 
भƠुानीगदा[ सàबिÛधत राजƳ काया[लयलाई 
जानकारȣ Ǒदएको 

▪ खǐरद गरेको बीलको Üयान /ßयाट नàबर 
आÛतǐरक राजƳ काया[लयको वेभसाइटमा 
Ǔभडान गरेको 

ताǓलम, सेǓमनारतथाबैठकभƣा 

▪ ताǓलम,सेǓमनार बैठक भƣा तथा अÛय 
खच[हǾ èवीकृत नàस[ बमोिजम भएको 

▪ ताǓलम, सेǓमनार र बैठकको खच[ तोǒकएको 
नàस[ अनसुार बाँडफाँट गरȣ èवीकृत गरेको 

▪ वोलपğ मूãयांन सǓमǓत बाहेक एउटै Ǔनकाय 
अÛतग[तका कम[चारȣहǾ माğ बसी वैठक 
भƣाǓलएको 
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Ǔस. 

नं. 

परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषय छ छैन वेǾजकुो ǒकǓसम 

सैƧािÛतक असलुउपर अǓनयǓम

त ▪ वैठक भƣा भƠुानी गदा[ काया[लय समय अिघ 
वा पǓछ बसेको बèतगुत Ĥमाण 

▪ बैठक भƣा कानून बमोिजमको सǓमǓतबाट 
गǑठत उपसǓमǓतलाई माğ भƠुानी गरेको 

▪ बैठकमा आमिÛğत वा Ǔबशेष£ Ǔतनजना भÛदा 
बǒढ रािखएको 

खǐरद सàबिÛध 

▪ साव[जǓनक खǐरदमा Ǿ दश लाख 
भÛदामाǓथको खǐरद गदा[ वाǒष[क खǐरद 
योजना तयार गरेको 

▪ दश करोडभÛदामाǓथ वा बहवुǒष[य योजनाको 
खǐरद गदा[ गǾु खǐरद योजना तयार गरेको 

▪ एकै पटक खǐरद गन[ सǒकनेमा बोलपğ छãने 
उदेæयले एउटै कामलाई टुĐाÒĐा गराई 
खǐरद गरेको 

▪ साव[जǓनक खǐरद (Ǔनमा[ण, मालसामान र 
सेवा) को लागत अनमुान तयार गदा[ ĤचǓलत 
èवीकृत दररेट बमोिजम गरेको 

▪ मालसामान खǐरद गदा[ आवæयकता भÛदाबढȣ 
पǐरमाणमा खǐरद गरेको 

▪ बोलपğ वा िशलबÛदȣ दरभाउपğ बमोिजमका 
सबै मालसामान, Ǔनमा[ण सामाĒी र सेवा 
आपǓूत[ गरेको 

▪ मालसामान वा  सेवा खǐरद गदा[ एक 
पटकमा वा एक आǓथ[क बष[मा एउटै åयिƠ 
वा फम[बाट पाचँ लाखभÛदा बढȣको खǐरद 
गरेको 

▪ सरकारȣ कामको लाǓग घर, जÊगा, गोदाम 
भाडा वा वहालमा Ǔलई भƠुानी Ǒदइएकोमा 
रेÖट कǓमǒटले Ǔनण[य गरेको 
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Ǔस. 

नं. 

परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषय छ छैन वेǾजकुो ǒकǓसम 

सैƧािÛतक असलुउपर अǓनयǓम

त ▪ Ǔनमा[ण काय[को Ĝइɨ, Ǔडजाइन तथा 
èपेǓसǒफकेशन, नàस[ र दर ǒवƲषेण 
साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ बमोिजम 
èवीकृत भएको 

▪ लागत अनमुान तयार गदा[ र सो बमोिजमको 
काय[ गदा[ Ǔलड Ǔलएकोमा सो वाèतǒवकतामा 
आधाǐरत 

▪ उपभोƠा सǓमǓतबाट Ǔनमा[ण काय[ गराउन 
ĤाथǓमकता Ǒदनपुनȶमा सो अनसुार गरेको 

▪ पवू[योÊयता Ǔनधा[रणĤ कृयाबाट Ǔनमा[ण काय[ 
गराएको भए खǐरद काननुको Ĥकृया परुा 
गरेको 

▪ ĤाǒवǓधक /परामश[सेवा Ǔलएकोमा खǐरद 
काननुको Ĥकृया परुा गरेको 

▪ परामश[सेवाको लागत अनमुानको दररेट 
वाèतǒवक बजारमूãय भÛदा धेरै बढȣ हनेु गरȣ 
कायम गरेको 

▪ ĤाǒवǓधक /परामश[ सेवाǓलएकोमा सो काम 
काया[लयको जनशिƠबाटै हनुसÈने अवèथा 

▪ Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान, Ĝइङ, 
Ǔडजाइन तथा बोलपğ सàबिÛधत कागजातहǾ 
अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत भएको 

▪ बोलपğको सूचना साव[जǓनक खǐरद कानूनको 
Ĥावधान अनसुार भएको 

▪ बोलपğको सूचना बमोिजम ǓबǒĐ र दािखला 
भएका वोलपğहǾ छुʣै ǒकतावमा दता[ गरȣ 
अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ĥमािणत गरेको 

▪ बोलपğ मूãयाǋन सǓमǓतबाट ĤाǒवǓधक र 
आǓथ[क Ĥèताव मूãयाÌन गरेको 

▪ भेǐरएसन आदेश Ǒदएको भए खǐरद कानून 
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Ǔस. 

नं. 

परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषय छ छैन वेǾजकुो ǒकǓसम 

सैƧािÛतक असलुउपर अǓनयǓम

त बमोिजम गरेको 

▪ Ǔनमा[ण काय[ सàपǏ भएपǓछ काय[èवीकार 
/काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन तयार गरेको 

▪ किÛटÛजेÛसी खच[को खाता राखी, Ǔनमा[ण 
काय[संग सàबिÛधत सीमाǓभğ रहȣ खच[ गरेको 

▪ कàÜयटुराइÏड नापी ǒकताब तयार गǐरएकोमा 
Ĥ×येक पानामा पेजनं. राखी बाइिÖडङ गरȣ 
नापीǒकताब ǓनयÛğण अǓभलेख अÚयावǓधक 
राखेको 

▪ Ǔनमा[ण åयवशायी/आपǓूत[कता[ले मूãयअǓभबƧृी 
कर बीजक नं. हातले लेखेको वा सÍयाई 
जारȣ गरेको 

▪ डोर हािजरȣ ǓनयÛğण ǒकताब Ǔनयमानसुार 
अÚयावǓधक राखेको 

सशत[ र अÛय अनदुान 

▪ अनदुान खच[ गदा[ वाǒष[क काय[Đममा लêय 
र उपलिåध Ǔनधा[रण गरेर माğ गǐरएको 

▪ अनदुान खच[ गदा[ खǐरद काननु बमोिजम 
आवæयक Ĥकृया परुा गरेको 

▪ सशत[, समपरुक र ǒवशेष अनदुान सहायताको 
रकम आ.व.को अÛ×यसàममा खच[ नभइ 
बाँकȧ रकम ǒĥज गरेको 

९. राजƳ/आàदानी तफ[ को परȣ¢णको जाँचसूची 

▪ Ǔनधा[ǐरत लêय बमोिजमको सबै राजƳ रकम 
उठेको 

▪ बाँकȧ राजƳ भए सोको लगत राखेको 

▪ असलु भएको सबै रकम दािखला गरेको 

▪ राजƳ आàदानी ĤाƯ गन[ Ĥयोग गǐरएका 
रǓसदहǾ अपचलन हनु नपाउने गरȣ रǓसद 
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Ǔस. 

नं. 

परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषय छ छैन वेǾजकुो ǒकǓसम 

सैƧािÛतक असलुउपर अǓनयǓम

त ǓनयÛğण खाताको åयवèथा गरेको 

▪ नगद बाहेक बɇक भौचरबाट ĤाƯ राजƳ 
आàदानीको रǓसद Ǒदने गरेको 

▪ आàदानी रǓसदमा ǓसलǓसलेवार Ǿपमा रǓसद 
नàबर छाǒपएको 

▪ नगद ĤाƯ रकम सोǒहǑदन वा भोǓलपãट बɇक 
दािखला गनȶगरेको 

▪ रǓसद शंकाèपद ǒकǓसमले केरमेट गरȣ अंक 
सÍयाएको वा थपघट गरेको 

▪ काÒन बाँकȧ आàदानी रǓसद Ǒठक संÉयामा 
मौजदुा रहेको 

▪ रƧ गǐरएको रǓसदका सबैĤǓत ठेलȣमा नै 
मौजदुा रहेको 

▪ राजƳ कारोवारका लाǓग अǓनवाय[ Ǿपमा 
गोƳारा भौचर तयार गनȶ गरेको 

▪ आàदानीको Ĥ×येक बɇक भौचरमा "....ǓमǓतमा 
आàदानी जनाइयो" भǏे छाप लगाएको 

▪ एक भÛदा बढȣ खाता हनेु काया[लयले 
खातागत Ǿपमा अǓभलेख लेजर राखेको 

▪ कोषको अवèथामा बɇक दािखला र नगद 
मौÏदातको जोड जàमा Ǔभडेको 

▪ कोषको माǓसक ĤǓतवेदनहǾको जàमा र 
वाǒष[क ǒववरणको अंक Ǔभडेको 

▪ गत बष[को नगद मौÏदात यस आ.ब.मा बɇक 
दािखला गरेको 

▪ राजƳखाताको Įेèताले देखाएको बɇक मौÏदात 
र बɇक èटेटमेÛटले देखाएको खातागत रकम 
Ǔभडेको 

१० धरौटȣतफ[ को परȣ¢ण जाचँसूची      
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Ǔस. 

नं. 

परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषय छ छैन वेǾजकुो ǒकǓसम 

सैƧािÛतक असलुउपर अǓनयǓम

त . ▪ धरौटȣ रकम आàदानी खच[ लेखेकोमा Ǔनयम 
पवू[कको Ĥकृया र पया[Ư आधार Ĥमाण 
संलÊन गरेको 

▪ सदर èयाहा गरेकोमा सो रकम राजƳमा 
आàदानी बाँधेको 

▪ Ǔनयमानसुार àयाद पगेुको धरौटȣ ǒफता[ वा 
सदरèयाहा गरȣ खाता बÛद गरेको 

▪ धरौटȣ ǒफता[ गदा[ ǓनǑद[ƴ मम[त संभार अबǓध 
Ǔबतेको र करचƠुा /समायोजन पğǓलएको 

▪ आ.व. को अÛ×यमा नामनामसेी सǒहतको 
åयिƠगत धरौटȣको ǒववरण तयार गǐरएको 

▪ åयिƠगत नाम नामेसी अनसुारको धरौटȣ 
खाता रकम र धरौटȣ बाँकȧमा देखाइएको 
मौÏदात रकम Ǔभडेको 

▪ धरौटȣ खाताले देखाएको बाकँȧ रकम र 
बɇकèटेटमेÛट अनसुारको बाकँȧ Ǔभडेको 

▪ साव[जǓनक Ǔनमा[ण र खǐरदको लाǓग 
åयवशायीबाट Ǔलइएको बɇक ÊयारेÖटȣको 
अǓभलेख राखेको 

▪ Ǔनमा[ण åयवशायी/आपǓूत[कता[को åयिƠगत 
धरौटȣ खाता राखेको 
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अनसूुची -२ 

Ǔनयम (८) कोउपǓनयम (५) संगसàबिÛधत 

बेǾजकुो तलुना×मक ǒववरणको ढाँचा 

माङसेबङु गाउँपाǓलका 

काया[लय कोड नं. …. 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण र अिÛतम लेखापरȣ¢णको बेǾजकुो तलुना×मक ǒववरण 

 

काया[लय संकेत नः 

आ
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[क
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ष[  
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 ि
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बेǽ
जकु

ो 
छ
ोट
क
रȣ
 

åय
हो
रा
 र
 ब

ǽेज
सुँ ग

  

सà
वÛ

धी
त 

åय
िƠ

/सं
èथ

ाक
ो 

ना
म 

बेǽजकुो 

ǒकǓसम 

लगǓत/सैƨा

िÛतक 

अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण 

हनभुÛदा 

अगाǓड 

फèयȿट ǽ. 

आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢णबाट कायम 

भएको बेǽज ुअिÛतम 

लेखापरȣ¢ण पǓत[वेदनमा 

समावेश भई लगत 

कʣा भएको ǽ. अ
िÛत
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ले
ख
ाप
रȣ
¢
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ĤǓ
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अनसूुची -३ 

Ǔनयम (९) कोउपǓनयम (१) संगसàबिÛधत 
बǾेज ुलगतको ढाँचा 
माङसेबङु गाउँपाǓलका 
काया[लय कोड नं. …. 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãयाइएको बǾेजकुो लगत 

आ
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[क
 ब

ष[  

बजे
ट 

उ
पश

ीष
[क
 न
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...
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.  

यस आǓथ[क बष[को 

शǽुको बाँकȧ ǽ. 
यस आǓथ[क बष[मा 

फयȿट ǽ 
फèयȿट भई बाँकȧ 

रहेको िजàमेवारȣ 

सानु[पनȶ ǽ. 
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आ£ाले,                                                                                                                     
Ǔडãलȣराम सवेुदȣ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
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